MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
Procuradoria da Reptblica no Tocantins

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO n° 01/2011

OBJETO: Prestacdo de Servicos de Limpeza , Copeiragem e Recepcionista
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Pregco Anual Global

PROCESSO: 1.36.000.000563/2011-51

LOCAL: www.comprasnet.gov.br

DATA: 28/11/2011

HORARIO: 10:00 horas ( Horario de Brasilia )
E-MAIL: cpl@.prto.mpf.gov.br

UASG: 200201

A PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO TOCANTINS,
por seu Pregoeiro, designado pela Portaria n°® 12, de 15 de margo de 2011, e em
conformidade com Processo Administrativo PR/TO n° 1.36.000.000563/2011-51,
torna publico, para conhecimento dos interessados, que fara realizar licitacdo na
modalidade de PREGAO, TIPO ELETRONICO, JULGAMENTO MENOR PREGO,
no regime de execugao indireta, empreitada por prego global anual, cujo objeto é a
contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de limpeza e
conservagao, de copeiragem, de Gargcom e de Recepcionista para o seu Edificio-
Sede. O procedimento licitatério reger-se-a pelo estabelecido neste Edital e seus
anexos, bem assim pela legislacdo aplicavel a espécie, em especial pela Lei
Federal n°® 10.520/2002, pela Lei Complementar n® 123/2006, Decretos Federais
n°s 3.555/2000 (alterado pelo Decreto n°® 3.784/2001), 3.722/2001 (alterado pelo
Decreto n° 4.485/2002), 5.450/2005 e, subsidiariamente, pela Lei n° 8.666/93,
atualizada, bem como INs 02 e 03/2009-SLTI-MPOG e normas internas da
contratante.

1. DO OBJETO

1.1.A presente licitagdo tem por objeto a contratagdo da prestagdo de servigcos de
Limpeza e Conservacao incluindo equipamentos e material de limpeza a ser
utilizado, Copeiragem, Gargonaria e Recepcionistas conforme Termo de
Referéncia, Anexo |, em regime de horas definido pelo Acordo, Convengao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho conforme abaixo especificados:

1.1.2. Jornada e horario de trabalho
A carga horaria semanal de trabalho dos empregados sera de 44
(quarenta e quatro) horas, com distribuicdo das horas definida pela
Administracdo da CONTRATANTE mediante comunicagcdo formal a
CONTRATADA e atendidas as normas legais e regulamentares
pertinentes, nos termos do Anexo | deste Edital.
1.2. Os servigos serdo executados de forma indireta e continua, para atender as
necessidades da sede da Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins,
situada na Quadra 104 Norte Avenida NS-04 / Rua PNE-03 Lote 43, Plano Diretor
Norte CEP — 77006-018, Edificio Transamérica, Palmas/TO. Telefone - 63 — 3219-
7200. CNPJ: 26.989.715/0056-86.
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2. DOS ANEXOS AO EDITAL

2.1. Sao partes integrantes deste Edital, independente de transcrigao:

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Modelo de Proposta;

Anexo Il - Termo de Vistoria Obrigatéria;
Anexo |V - Declaracdo ME/EPP;

Anexo V - Minuta de Contrato.

3. DO ENDERECO, DATA E HORARIO DO CERTAME

3.1. A sesséao publica deste Pregéo Eletronico sera aberta por comando do Pregoeiro
com a utilizagdo de sua chave de acesso e senha, no endereco eletronico, data e
horario abaixo discriminados:

ENDEREGCO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br
DATA: 28/11/2011
HORARIO: 10:00h (dez horas)

3.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e enderego eletrénico, salvo
comunicacgao do Pregoeiro em sentido contrario.

4. DO PRECO ESTIMADO E DOTAGAO ORCAMENTARIA

4.1. O limite maximo aceitavel para o valor global anual para contratagéo de servigos de
limpeza e conservagao, incluindo o equipamento e material de limpeza a ser utilizado,
Copeiragem, Gargonaria Recepcionistas, sera de R$ 204.000,00 (duzentos e quatro mil
reais), correspondente ao valor mensal maximo admitido de R$ 17.000,00 (dezesete mil
reais), conforme orgamento estimativo disposto no Termo de Referéncia — Anexo I.

4.2. As despesas decorrentes do objeto deste contrato correrdo, no presente exercicio, a
conta dos recursos consignados no Or¢gamento do Ministério Publico Federal para o ano
de 2011, no elemento de despesa 33.90.37, programa de trabalho resumido 004348 e
plano interno MBIESTADOS e, no préximo exercicio, a conta da dotacdo orgcamentaria
prevista para atender despesas da mesma natureza.

5. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

5.1. Até 03 (irés) dias uteis, antes da data fixada para abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos e providéncias sobre o ato
convocatério deste pregao, ou impugna-lo no prazo de até 02 (dois) dias uteis antes da
data fixada, através do email: cpl@prto.mpf.gov.br. A resposta do Pregoeiro aos
esclarecimentos e impugnagdes sera divulgada mediante publicacdo de nota nas
paginas web do COMPRASNET e da PR/TO, nos enderegos www.comprasnet.gov.br e
www.prto.mpf.gov.br, respectivamente, ficando as empresas interessadas em participar
do certame obrigadas a acessar qualquer uma delas para a obtengdo das informagdes
prestadas.
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5.1.1. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela
elaboracao do termo de referéncia, decidir sobre a peticdo no prazo de até
vinte e quatro horas.
5.1.2. Acolhida a impugnagéo contra o ato convocatério, sera designada
nova data para a realizagao do certame.

5.1.2.1. Qualquer modificacdo no edital exige divulgagdo pelo mesmo
instrumento de publicagdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o
prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a
alteragao nao afetar a formulagdo das propostas.
5.1.3. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital perante a
Administragdo da PR/TO a licitante que nao o fizer até o segundo dia util
que anteceder a data prevista para a abertura da sessdo publica,
apontando as falhas ou irregularidades que o viciaram, hipétese em que tal
comunicagao nao tera qualquer efeito de recurso.
5.1.4. O resultado do julgamento da impugnagao sera publicado no Diario
Oficial da Unido e uma codpia integral do julgamento sera disponibilizada no
site www.prto.mpf.gov.br.

6 DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
6.1. Poderdo participar deste Pregdo as pessoas juridicas que explorem ramo de
atividade compativel com o objeto licitado e que:

6.1.1. atendam a todas as condicdes e exigéncias deste Edital,
apresentando os documentos exigidos, em original ou, quando permitido,
por qualquer processo de coépia integral e legivel, sempre que exigido,
autenticada em Cartério competente, pelo Pregoeiro designado para este
Pregdo ou por servidor do Ministério Publico da Unido devidamente
identificado na autenticagao (assinatura e carimbo com nome completo,
matricula e unidade do MPU);
6.1.2. estejam regularmente credenciadas no COMPRASNET e
cadastradas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF, com DOCUMENTAGAO OBRIGATORIA e HABILITAGAO
PARCIAL, ambas, na condicdo VALIDA, observadas demais disposicdes
editalicias, sendo que:
6.1.2.1. O cadastramento no SICAF podera ser realizado pela
interessada em qualquer unidade de cadastramento dos 6rgaos ou
entidades da Presidéncia da Republica, dos Ministérios, das
Autarquias e das Fundagdes que participam do Sistema Integrado de
Servicos Gerais — SISG localizadas nas Unidades da Federacéo,
esclarecendo-se que a Procuradoria da Republica no Tocantins néo
€ unidade cadastradora;
6.1.2.2. As empresas ndo cadastradas no SICAF e que tiverem
interesse em participar deste pregdo deverao providenciar o seu
cadastramento junto a qualquer Unidade Cadastradora dos 6rgéaos
da Administracdo Publica, até o terceiro dia util anterior a data do
recebimento das propostas, em conformidade com o disposto no art.
3°, paragrafo unico, do Decreto Federal n° 3.722/01, com a redagao
dada pelo Decreto Federal n° 4.485/02, devendo efetuar, também, o
cadastramento no COMPRASNET.

6.2. Nao poderao participar desta licitagcao as interessadas que:

6.2.1. se encontrem sob faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial,
concordata, concurso de credores, dissolugcao ou liquidacéo;
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6.2.2. se apresentem em regime de consorcio ou cooperativa, qualquer que
seja sua forma de constituigdo, bem assim as que sejam entre si
controladas ou controladoras, coligadas ou subsidiarias, e as empresas
pertencentes a um mesmo grupo empresarial ou econdmico, ou que
mantenham vinculo de dependéncia ou subordinacdo com quaisquer
outras empresas licitantes neste certame;
6.2.3. ndo estejam regularmente estabelecidas no Pais, que nao funcionem
no Brasil, nem aquelas que estejam com direito suspenso de licitar e
contratar com a Administragdo Publica ou que por esta tenham sido
declaradas inidoneas, em qualquer Esfera e Poder (Federal, Estadual e
Municipal - Judiciario, Legislativo, Executivo e Ministério Publico);
6.2.4. ndo estejam devidamente constituidas e formalizadas como pessoa
juridica para o fornecimento do objeto licitado, nos termos da legislagao
brasileira;
6.2.5. empreguem menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre ou que empreguem menores de 16 anos em qualquer trabalho
(Decreto n°® 4.358/02), salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 anos
(Lei n°® 9.854/99);
6.2.6. tenham como sécio, gerente ou diretor, membro ou servidor (este
quando ocupante de cargo de diregdo) do Ministério Publico da Unido e
seu cbnjuge, companheiro(a) ou parente até o terceiro grau, inclusive,
conforme dispéem o art. 4° da Resolugéo n° 1, de 07/11/2005, art. 1° da
Resolugdo n°® 7, de 17/04/2006 e art. 1° da Resolugdo n° 28, de
26/02/2008, todas do Conselho Nacional do Ministério Publico — CNMP.
6.3. E vedada a participacdo de empresas, cujos sécios ou diretores, responsaveis
técnicos ou integrantes da equipe técnica pertengcam simultaneamente, a mais de uma
licitante.
6.4. Para que os interessados em participar possam preparar suas propostas, o prazo
para sua apresentacdo nao sera inferior a 08 (oito) dias uteis, a partir da publicagao
deste pregao(art. 17, § 4°, do Decreto n° 5.450/05).
6.5. Como requisito de participagcédo neste pregao, a licitante devera declarar, em campo
proprio do sistema eletrénico, o pleno conhecimento e atendimento dos requisitos de
habilitacdo previstos neste Edital e seus anexos e que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias deste instrumento convocatodrio.
6.6. A declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta
sujeitara a licitante as sangdes previstas no Decreto n° 5.450/05, e neste Edital.
6.7. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, declarar que
cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 14/12/06,
para fazer jus ao tratamento favorecido previsto nos artigos 42 a 49 da referida lei e no
Decreto n°® 6.204/07.

7. REPRESENTAGAO E CREDENCIAMENTO

7.1. As licitantes e seus representantes legais interessados em participar do certame
deverao providenciar previamente o credenciamento, com obtencdo das credenciais
(chave de identificagdo e senha), perante a Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacgao do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao, provedor do Sistema
Eletronico Comprasnet, no site <www.comprasnet.gov.br>, onde também poderéo
informar-se a respeito do funcionamento e do regulamento do sistema, e receber
instrucdes detalhadas para a correta utilizacdo desses dispositivos.

7.2. O credenciamento para o certame dar-se-a pela atribuicao de chave de identificacao
e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrbnico, conforme
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estabelece o art. 3°, § 1° do Decreto n° 5.450/05. Considerar-se-a devidamente
constituido o representante da licitante que por meio da citada chave de identificacdo e
senha acessar o sistema eletrbnico deste Pregéo, tomando a PR/TO como firmes todas
as ofertas, declaracdes e atos por ele praticados, tendo-os por atos da prépria licitante.
7.3. O Credenciamento dependera de registro cadastral atualizado e valido no SICAF,
que também é requisito obrigatério para habilitagdo, por consulta on-line pelo Pregoeiro
(art. 3°, §2° Decreto n° 5.450/05). O credenciamento devera ser efetuado no prazo
minimo de 03 (trés) dias uteis antes da data de realizagao do presente Pregéo.

7.4. O uso da senha de acesso da licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da licitagado responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
Constitui obrigagao da licitante, na hipotese de perda da senha ou a quebra de sigilo, a
comunicacao imediata ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

7.5. A apresentacao de proposta e o credenciamento no sistema eletrénico implicam na
responsabilidade legal da licitante e a presungcdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transagdes inerentes ao pregédo na forma eletrbnica, bem como
conhecimento e aceitagao tacita dos termos deste Edital.

7.6. Nenhuma pessoa, mesmo que credenciada mediante procuragdo, podera
representar mais de uma empresa nesta licitacao.

8 DA PROPOSTA ELETRONICA

8.1. Quando da insergéo da proposta eletrénica no COMPRASNET, a licitante devera

manifestar, se for verdade, sob as penas da lei e as deste Instrumento Convocatério, em

campo préprio do sistema eletronico:
8.1.1. que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, que sua
proposta estd em conformidade com as exigéncias do instrumento
convocatério, nos termos do art. 21, § 2°, do Decreto n° 5.450/05 e que até
a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no
presente processo licitatorio, estando ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;
8.1.2. que, para fins do disposto no art. 27, inciso V, da Lei n° 8.666/93,
acrescido pela Lei n° 9.854/99, ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigao
de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 7° da Constituicdo
Federal;
8.1.3. que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei
Complementar n° 123/06, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei Complementar, caso se
enquadre como ME/EPP, sem o que ndo sera contemplada com as
vantagens previstas, pelo que se considerara, para todos os fins, renuncia
aos direitos pela potencial beneficiaria.

8.2. Sob pena de desclassificagdo, a proposta eletrbnica apresentada pela licitante

devera ser plenamente compativel com este Edital, conter descrigdo do servigco

oferecido, conforme especificacbes contidas no Anexo |, e ser formulada antes da

abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio do sistema eletrénico

COMPRASNET, e conter as seguintes informacgdes:
8.2.1. preco global anual do objeto licitado, em conformidade com este
Edital, complementando a descricdo em campo proprio e, oportunamente,
materializando a proposta eletrénica, via de documento confeccionado com
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base no Anexo Il, encaminhando-a via email cpl@prto.mpf.gov.br e/ou fax
(63) 3219-7200 e fisicamente, no momento em que solicitado pelo
Pregoeiro, de forma a suprimir eventuais informacbes que tenham o
conddo de identificar a licitante, a fim de manter o sigilo sobre sua
identidade até o final da fase de lances, sendo que:
8.2.1.1. a licitante que deixar de encaminhar descricdo do servico
ofertado, sera desclassificada e nao participara da etapa de lances, da
mesma forma que nao serdo aceitas especificacbes que contrariem
aquelas do Edital ou que estabelecam condigbes para o fornecimento
nao previstas neste Instrumento;
8.2.1.2. ao elaborar a proposta, a licitante devera observar e se valer do
modelo que consta do Anexo Il, seguindo as orientagbes, deste Edital e
seus anexos, informando seus dados e firmando as declaragdes la
estipuladas, sob pena de desclassificagao/inabilitacdo, conforme o caso,
para que sua proposta preencha os requisitos previstos, bem assim a
proposta apresentada na forma eletrbnica devera corresponder fielmente
aquela;
8.2.1.3. é vedada a insercdo na proposta, pela licitante, de custos
relativos aos tributos IRPJ e CSLL, tendo em vista o Acérddo TCU n°
950/2007 — Plenario.
8.3. Sera desclassificada a proposta que apresentar quantidade oferecida diversa da
licitada ou condigdo nao prevista neste Edital, bem como aquela que ndo seja redigida
em lingua portuguesa, de forma compreensivel,
8.3.1. no campo destinado a informar a “QUANTIDADE” ofertada no
COMPRASNET, a licitante devera fazer constar 1 (um inteiro),
relativamente ao oferecimento da totalidade do item licitado e ofertado,
bem assim o valor unitario informado devera corresponder ao valor global
anual,
8.3.2. a quantidade de casas numéricas apos a virgula sera de dois digitos,
sendo desconsiderada qualquer casa apds a segunda depois da virgula
(Exemplo: 10,2345 = 10,23). Todas as quantidades devem ser de numeros
inteiros, sendo que a apresentagao de proposta com quantidade em parte
fracionada importara em desclassificagdo. Para oferecimento de precos
sera admitido o fracionamento do Real em duas casas referentes aos
centavos. Eventuais arquivos enviados eletronicamente, quando
solicitados, deverao estar no formato (pdf/.doc/.odt/.xls) e modelo
solicitados pelo Pregoeiro. Os documentos recebidos com falhas ou
defeitos poderao ser reencaminhados, mediante solicitagdo do Pregoeiro;
8.3.3. ndo poderédo ser utilizados numeros de CNPJs diversos do da
licitante para emissdao de documentos comprobatérios, inclusive para
comprovagao das mesmas condi¢cdes habilitatorias e para assinatura de
contrato, para a emissao de nota fiscal/fatura, que devera ser emitida pela
empresa adjudicataria contratada, com o CNPJ desta, o mesmo constante
da proposta, para a PR/TO, de forma a espelhar a respectiva nota de
empenho;
8.3.4. a licitante devera considerar, ao apresentar proposta, todos os
custos relativos a execucdo do objeto licitado, sendo de sua inteira
responsabilidade a exequibilidade da proposta;
8.4.5. documentos encaminhados em formato incompativel com o
requerido pelo Pregoeiro serdo desconsiderados.
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8.4. Até o encerramento da fase de lances da sessao publica qualquer elemento que
possa identificar a licitante importara na desclassificacido de sua proposta. Também nao
poderdo ser informadas marcas e/ou signos ou outros dados do tipo que possam
identificar a licitante, nem estabelecido condicionamento de preco.
8.5. O prazo de validade da proposta apresentada pela licitante, sob pena de
desclassificagédo, sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da data da sessao
publica, nos termos do art. 6° da Lei n® 10.520/2002.
8.5.1. a apresentacdo de prazo de validade da proposta contrario ao item
importara em sua desclassificacao;
8.5.2. considerar-se-a o prazo minimo do item 8.5. como sendo o da
proposta, se dela ndo constar outro prazo;
8.5.3. - Decorrido o prazo final de validade da proposta, ndo havendo
manifestacdo da PR/TO, fica a licitante desobrigada de aceitar convocacao
posterior.
8.6. A licitante s6 podera retirar ou substituir a proposta encaminhada até a abertura da
sessao publica, quando entao sera a proposta considerada firme e irretratavel.
8.7. As propostas, inclusive pela documentagcdo da licitante, que contrariem ou
desatendam este Edital ou impossibilitem apuragao precisa de seus termos, ensejaréo a
desclassificacdo e/ou inabilitacdo, conforme o caso, em julgamento pelo Pregoeiro.
8.8. A proposta fisica apresentada devera refletir a proposta eletrénica e contemplar, no
minimo, de forma clara minuciosa e precisa, informacdes e especificagdes quantitativas
e qualitativas do mesmo tipo daquelas dispostas no Termo de Referéncia, observando,
obrigatoriamente, o modelo que consta do Anexo Il, com discriminagdo de pregos e
custos, globais, totais e unitarios, por categoria e posto de trabalho, e subitens que os
compdem, inclusive remuneracdes, beneficios, tributos, insumos e materiais, conforme
planilha apresentada no modelo citado.
8.9. A ndo determinacao de valores para quaisquer itens das planilhas que constam do
Anexo |l sera julgada pelo Pregoeiro, que verificando a impossibilidade de aceitagdo da
proposta sem a determinagdo daqueles valores, se possivel, sanara a proposta junto a
licitante ou a desclassificara.
8.10. A proposta devera ser elaborada com base na convengao, acordo ou dissidio
coletivo vigente para as categorias de trabalhadores a serem utilizados nos servigos e na
legislacéo em vigor, observando-se os salarios e demais vantagens estabelecidos.
8.11. A proposta devera ser apresentada em papel timbrado da empresa, em
conformidade com o Anexo |l, sem cotacgdes alternativas ou imposicao de condi¢gdes ou
opgoes, emendas, rasuras ou entrelinhas. Suas folhas devem ser rubricadas e a ultima
assinada pelo representante da empresa, apondo-se carimbo de CNPJ, devendo, ainda,
a proposta conter o nome da licitante proponente, seu endereco completo, numero do
CNPJ, inscricdo estadual e municipal ou distrital, nome completo da pessoa indicada
para contato, numeros de telefone e fax, email para recebimento de correspondéncia
eletrbnica encaminhada pela PR/TO, numero da conta corrente com respectiva agéncia
e banco, para eventuais pagamentos realizados pela PR/TO, caso a licitante venha a ser
contratada e a prestar os servigos, na conformidade deste Edital.
8.12. A proposta devera conter as declaragbes e compromissos que constam do modelo
do Anexo Il, nos itens 17. e 18.4. sob pena de desclassificacdo, sendo que na
declaragao que consta da letra “a”, o prazo de validade, disposto no modelo € o minimo
aceitavel, podendo a licitante ofertar prazo maior, conforme entenda conveniente.
8.13. A planilha que consta do item 18.3 do Anexo Il devera ser preenchida com os
valores e custos relativos as categorias profissionais contratadas. Os valores globais
mensal e anual, apurados deverao ser informados de acordo com os itens 18.1. e 18.2.
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inclusive por extenso. Valores em desconformidade com a legislagdo e
CCT/Acordo/Dissidio vigentes para a categoria importardo em desclassificagcéo.
8.14. A planilha que consta do item 18.3. do Anexo ll, devera ser preenchida com os
valores dos materiais consumiveis e dos equipamentos, observado o periodo
estabelecido para fornecimento das quantidades, conforme Anexo | — E do Termo de
referéncia (Anexo 1), com o custo total mensal dos fornecimentos, sendo que as
quantidades a fornecer e especificagcbes nao poderdo ser alterados, sob pena de
desclassificagao.
8.15. Na planilha que consta do item 18.3. do Anexo Il, no campo referente ao
“‘Fornecimento de material (9)” a licitante devera fazer constar o valor total do custo
mensal dos materiais consumiveis e equipamentos a serem fornecidos por posto de
trabalho, dividindo o custo total mensal pelo numero de postos, tendo em vista que
quando informar no campo “Pre¢co mensal dos servigos da categoria (Faturamento x
quantidade de Empregados)” o custo total mensal sera multiplicado pela quantidade de
postos de trabalho.
8.16. A realizagao de vistoria prévia nas instalagcdes da Procuradoria da Republica no
Tocantins, onde serdo prestados os servicos, € OBRIGATORIA, bem como sera
OBRIGATORIA a apresentagao, juntamente com a proposta fisica, do Termo de Vistoria
que consta do Anexo lIl.
8.17. A declaracao de Vistoria expedida pela Procuradoria da Republica no Tocantins,
conforme modelo (Anexo Ill), atestando que a licitante vistoriou, através de seu
representante, devidamente identificado, as dependéncias da sua sede, localizada na
Quadra 104 Norte Avenida NS-4 / Rua NE-3 Lote 43 Plano Diretor Norte CEP — 77006-
018, Edificio Transamérica, Palmas/TO, tomando conhecimento dos locais, dimensdes,
complexidade e dificuldade pertinentes a realizagdo do objeto deste documento. A
Declaracao de Vistoria devera estar devidamente assinada, tanto pelo representante da
Procuradoria da Republica no Tocantins, como pelo representante da empresa.
8.18. A vistoria devera ser agendada e realizada em dias uteis, das 14:00h as 18:00h,
com a Coordenadoria de Administracédo, por meio do telefone (63) 3218-8001 ou 3218-
8005.
8.19. A vistoria devera ser realizada por representante que a empresa julgue qualificado
para tal e sob exclusiva responsabilidade desta, até o ultimo dia util anterior a data
marcada para a abertura da sessao publica.
8.19.1. Em nenhuma hipdtese a empresa podera alegar desconhecimento,
incompreensao, duvidas ou esquecimento de qualquer detalhe vistoriado, e
arcara com qualquer 6nus decorrente desses fatos;

8.19.2. Na vistoria a licitante podera efetuar medigdes para subsidiar a

elaboragdo de suas propostas e eliminar possiveis omissdes, falhas ou

incompatibilidade do projeto basico constante do edital;

8.19.3. Se por qualquer motivo a referida declaragao de vistoria nao estiver

junto com a documentacéo, sera considerada, se houver, a segunda via em

poder da Procuradoria da Republica no Tocantins, para fins de habilitagcao.
8.20. A apresentacdo de proposta pressupde o conhecimento, a aceitacdo e o
atendimento pela ofertante das exigéncias previstas neste Edital, bem assim importa em
aceitacao tacita de todos os termos editalicios, ndo podendo alegar, posteriormente,
desconhecimento ou incompreensao de seus termos.
8.21. Em nenhuma hipdtese podera ser alterado o conteudo da proposta apresentada,
seja com relagdo a prazo ou qualquer condicdo que importe modificacdo dos seus
termos originais, ressalvadas apenas aquelas alteragdes destinadas a sanar evidentes
erros formais.
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8.22. A declaracao falsa importara, a qualquer tempo, na desclassificagao/inabilitacdo da
licitante, sujeitando-a as sangdes previstas na legislagao e neste Edital.

8.23. Nao se admitira proposta que apresente pregos, globais ou unitarios, incompativeis
com os pregos dos insumos no mercado ou beneficios e salarios normativos inferiores
aos estipulados pelas respectivas convengdes coletivas de trabalho vigentes para as
categorias profissionais dos postos licitados, acrescidos dos respectivos encargos e
custos, estes quando incluidos na planilha, sendo que a omisséao em planilha sera
interpretada como liberalidade da ofertante em n&o repassar tais custos para o contrato,
devendo esta suporta-los durante a vigéncia contratual.

8.24. A licitante sera responsavel por todas as transacoes e ofertas que forem efetuadas
em seu nome no sistema eletronico, sendo consideradas firmes e irretrataveis.

9. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

9.1. A abertura da sessdo publica deste Pregao Eletrénico, conduzida pelo Pregoeiro,
ocorrera na data e hora indicadas no preambulo deste Edital e no COMPRASNET.

9.2. Até o encerramento dos lances, a comunicagdo entre o Pregoeiro e as licitantes
ocorrera exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema
eletrbnico, podendo importar em desclassificacdo da proposta da licitante que infringir
esta regra.

9.3. Cabe a licitante acompanhar as operagdes, as mensagens e a sessdo publica do
Pregao Eletronico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de qualquer operacédo ou mensagem emitida pelo sistema ou de
sua desconexao.

9.4. A auséncia de resposta da licitante as requisigdes e determinagdes do Pregoeiro, no
prazo concedido, importara em desclassificagao/inabilitagao, conforme o caso.

10. DA DIVULGAGAO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

10.1. Apds a abertura da sessdo publica pelo Pregoeiro, o sistema divulgara as
propostas cadastradas.

10.2. Durante toda a sessao publica, o Pregoeiro fara verificagdo de cada informacéao e
documento encaminhados, desclassificando as propostas respectivas, quando nao
puder sana-las junto as licitantes, sempre que a informacdo e/ou documento
encaminhados contrariem este Edital.

10.3. O Pregoeiro verificara previamente se as propostas apresentadas eletronicamente
estdo em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital e se ndo contém
erro material capaz de comprometer-lhes a seguranca ou a certeza de seu
entendimento, mormente quanto a adequacgao dos servigos ofertados as especificagdes
editalicias, fundamentando e desclassificando as propostas em desacordo.

10.4. As propostas previamente desclassificadas nao participarao da fase de lances.
10.5. Para ordenacgao das propostas como mais vantajosas, sera adotado o critério do
menor prego anual global, observados os ditames deste Edital.

11. DA FORMULAGAO DE LANCES

11.1. Aberta a etapa competitiva, a licitante com proposta classificada podera
encaminhar lances, exclusivamente, por meio do sistema eletrbnico, sendo
imediatamente informada do recebimento das ofertas.

11.2. As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, enquanto durar a fase de lances,
nao sendo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar pelo sistema.

11.3. A licitante somente podera ofertar lance de valor inferior ao ultimo por ela ofertado
e registrado no sistema.
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11.4. A licitante devera apresentar, exclusivamente, oferta exequivel, tendo em vista que
nao serao permitidas alteracbes dos precos e das quantidades durante a execucéo do
objeto, exceto aquelas autorizadas em lei, ficando inteiramente responsavel pela
execucao contratual aos precos ofertados.
11.5. Durante o transcurso da sesséo, as licitantes serao informadas, em tempo real, do
valor do melhor lance ofertado, vedada a identificagdo da ofertante.
11.6. Os lances apresentados pela licitante e levados em consideracao para efeito de
julgamento serédo de exclusiva e total responsabilidade da ofertante, ndo lhe cabendo o
direito de pleitear qualquer alteragao.
11.7. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir lance cujo valor for
considerado inexequivel.
11.8. A etapa de lances da sessé&o publica sera encerrada por deciséo do Pregoeiro.
11.9. O sistema eletrdnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apos
0 que transcorrera periodo de tempo aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o
qual sera automaticamente encerrada a recepcgao de lances.
11.10. Em caso de participacdo de microempresa ou de empresa de pequeno porte
(ME/EPP), que tenha declarado-se como tal, ser-lhe-a assegurada pelo préprio sistema,
como critério de desempate, preferéncia de contratacdo, nos termos do art. 44 da Lei
Complementar n° 123/2006, entendendo-se por empate, neste caso, aquelas situacdes
em que sua proposta seja igual ou inferior em até 5% (cinco por cento) a proposta de
melhor percentual.
11.11. Para efeito do disposto no item 11.10. ocorrendo o empate, serdo adotados os
seguintes procedimentos:
11.11.1. a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada
sera convocada pelo préprio sistema para, no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos apds a convocagao, sob pena de preclusdo, apresentar nova
proposta de valor menor que aquela considerada melhor classificada,
situagdo em que, se atendida, sera a nova melhor classificada;
11.11.2. ndo ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de
pequeno porte, na forma do paragrafo anterior, serdo convocadas, na
ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito, as ME/EPP
remanescentes que porventura se enquadrem nas hipdteses do item
11.10.;
11.11.3. no caso de equivaléncia de percentuais apresentados pelas
ME/EPP que se encontrem enquadradas no item 11.10., sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar a melhor oferta;
11.11.4. o disposto a partir do item 11.10. até este subitem somente se
aplicara quando o lance mais vantajoso nao tiver sido apresentado por uma
ME/EPP.
11.12. Nao havendo ME/EPP participante ou ndo havendo cobertura da proposta mais
vantajosa pelas ME/EPP participantes, prosseguir-se-a nos tramites com a proposta
mais vantajosa oferecida pelas demais participantes, conforme a classificagao original.

12. DA DESCONEXAO DO PREGOEIRO

12.1. No caso de desconexédo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, o sistema
eletrébnico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepcdo dos lances,
retornando o Pregoeiro, quando possivel, para sua atuagdo no certame, sem prejuizo
dos atos realizados. Nesta hipotese, bem como nas demais etapas do certame, cabera
ao Pregoeiro analisar e decidir acerca da possibilidade de suspender a sessao, caso
verifique transtornos ou impedimentos ao bom andamento do pregéo.
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12.2. Quando a desconexdao do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo do pregdo sera suspensa pelo sistema eletrbnico, podendo ser
reiniciada somente apds comunicagcdo aos participantes no enderego eletrbnico de
acesso livre deste pregéo eletronico, no COMPRASNET, ficando, em qualquer hipdtese,
a licitante responsavel pelos prejuizos advindos da inobservancia do comunicado e
reconexao.

12.3. O Pregoeiro podera suspender a sessdo do Pregdao por decisdo propria,
informando data e hora para reinicio da sessdo no COMPRASNET e, em seguida,
desconectando-se voluntariamente, bem como na impossibilidade de definir previamente
data e hora para reinicio da sessao, fazendo-o posteriormente mediante AVISO no
COMPRASNET. Ficando, nessas hipoteses, a licitante responsavel pelos prejuizos
advindos da inobservancia da data, hora e local designados para reinicio da sesséao.

13. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
13.1. Apds o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro podera encaminhar
contrapropostas diretamente a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso
para que seja obtido preco melhor, observado o critério de julgamento e os valores
estimados como maximo admissivel para a contratacdo, ndo se admitindo negociar
condi¢des diferentes das previstas neste Edital.
13.2. A negociacdo de preco sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelas demais licitantes. Os precos obtidos serdo considerados como
firmes e irretrataveis.
13.3. O limite maximo aceitavel para o valor global anual para contratagcao de servigos
de limpeza e conservacao incluindo o equipamento e material de limpeza a ser utilizado,
Copeiragem, Gargonaria Recepcionistas, sera de R$ 204.000,00 (duzentos e quatro mil
reais), correspondente ao valor mensal maximo admitido de R$ 17.000,00 (dezesete mil
reais), conforme orgamento estimativo disposto no Termo de Referéncia — Anexo I.
13.4. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital,
inclusive brindes e financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.
13.5. A licitante detentora da proposta melhor classificada devera encaminhar a
documentacdo requisitada e comprovar a situacdo de regularidade referente aos
requisitos habilitatérios, conforme determinagdes do Pregoeiro, que, apds verificagao
prévia da situacado da licitante em consulta ao SICAF, se for o caso, podera requerer
demais documentos julgados necessarios, ou encontrando irregularidade julgada
insanavel, fara a desclassificacao/ inabilitagdo, conforme o caso.
13.6. Nao sendo encontrada irregularidade no SICAF, a licitante detentora da proposta
melhor classificada, ap6s negociacéo, sera declarada VENCEDORA da etapa de precgos.
13.7. As propostas de precos da licitante vencedora, contendo as especificagbes
detalhadas dos servicos e dos materiais, devera ser formulada e enviada, atualizada em
conformidade com o ultimo lance ofertado, num prazo maximo de 2 (duas) horas
apos o encerramento da etapa de lances, para o email cpl@prto.mpf.gov.br e fac-
simile (63) 3219-7200, com a posterior apresentagdo dos originais, no prazo maximo
de 02 (dois) dias uteis, contados a partir do encerramento da sess&o publica, seguindo
0 Modelo de Proposta que consta do Anexo |l.

13.7.1. A documentacgao relativa a proposta comercial devera ser enviada

em envelope lacrado, tendo em sua parte externa o seguinte texto:

11


http://www.prto.mpf.gov.br/
mailto:coad@prto.mpf.gov.br

MPF — PR / Tocantins - (63) 3219-7200 www.prto.mpf.gov.br / coad@prto.mpf.gov.br
104 Norte, rua NE 03, Conjunto 02 Lote 43 - Ed. Transamérica - CEP 77006-018 Palmas / TO

Ao

Pregoeiro da Procuradoria no Tocantins

PREGAO ELETRONICO N ° 01/2011

ENVELOPE 1 — DOCUMENTACAO DE PROPOSTA COMERCIAL
(razéo social ou nome comercial do licitante e enderego completo)

13.8. Além da proposta readequada, a licitante vencedora devera transmitir através do
email cpl@prto.mpf.gov.br ou pelo fax, (63) 3218-8000, para o Pregoeiro, na forma e
prazo por este estabelecidos, toda a documentagcdo referente a habilitagdo nao
abrangida pelo SICAF na data da sessao, (incluindo ato constitutivo e certiddo negativa
de faléncia, dentro do prazo de validade), devendo constar em toda a documentagao a
assinatura (rubrica) do representante legal da licitante e aposi¢do do carimbo do CNPJ.
Caso a licitante tenha se declarado no COMPRASNET como ME/EPP, devera
encaminhar além da documentagao acima, a declaragao constante do Anexo IV.
13.9. Apds andlise prévia da documentagao a que se refere o item anterior, o Pregoeiro,
encontrando irregularidade insanavel na forma do Edital, recusara a proposta para o
item afetado, desclassificando-a, e, se for o caso, posteriormente fara a inabilitacdo da
licitante. N&o encontrando irregularidade insanavel, determinara as providéncias
necessarias para adequacao da proposta e, em seguida, fara convocacédo no sistema
eletrénico para que a VENCEDORA encaminhe, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis,
contados da data da convocagao via sistema, para o endere¢co da sede da PR/TO,
indicado no preambulo deste Edital, sob pena de desclassificacao/inabilitacao:
13.9.1. a proposta readequada, bem como documentos e declaragoes
transmitidos via sistema e/ou email/fax, conforme itens 13.8. e 13.9. desta
feita, em original, ou por cépia autenticada por Cartério competente ou pelo
Pregoeiro, rubricados em todas as folhas e devidamente assinados;
13.9.2. Se na anadlise da documentagao original, mormente quando esta
nao corresponder aquela transmitida anteriormente, a proposta nao for
aceitavel ou se a licitante ndo atender as exigéncias editalicias, o Pregoeiro
a desclassificara e, sem prejuizo das sancdes cabiveis, passara ao exame
da proposta subsequente e, assim, sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até encontrar uma licitante com proposta que atenda ao
Edital.
13.10. Os custos referentes a apresentacdo e remessa de documentos correrdao por
conta da licitante incumbida do ato e eventual desclassificagdo/inabilitacdo nao
importara em direito a ressarcimento.
13.11. Caso a documentagcdo de que trata o item 13.9.1. ndo seja apresentada,
injustificadamente, na forma estabelecida no item 13.9. deste Edital, o fato ensejara,
além da desclassificagao/inabilitagdo da proposta, a convocagdao da proxima licitante
classificada, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis.
13.12. As ME/EPP que apresentarem restricdo na comprovacéo da regularidade fiscal,
sera assegurado o prazo de 2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a proponente for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo, para regularizagdo da documentagao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidbes negativas ou
positivas com efeito de certidao negativa.
13.13. Caso a consulta ao SICAF e demais documentos apresentados nao sejam
capazes de comprovar o perfeito atendimento as exigéncias editalicias para habilitagéo,
a licitante sera inabilitada, ressalvado o disposto no item anterior, devendo o Pregoeiro
examinar a proposta subsequente para o item e, assim, sucessivamente, na ordem de
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classificagao, repetindo-se o processo, até a apuragdo de uma proposta que atenda
plenamente a este Edital.

13.14. Nao encontrando nenhuma proposta valida e que atenda as exigéncias
editalicias, o Pregoeiro declarara fracassado o certame.

13.15. Nao havendo apresentacdo de proposta, o Pregoeiro declarara deserto o
certame.

13.16. No caso de equivaléncia dos valores apresentados, inclusive entre as ME/EPP, o
sistema realizara um sorteio eletrénico entre elas para que se identifique aquela que
primeiro sera convocada para os atos respectivos, ressalvado o disposto na Lei
Complementar n° 123/06.

13.17. Ao final da negociagéo, sera considerada como proposta mais vantajosa aquela
que, tendo cumprido as exigéncias editalicias, oferecer menor prego para o objeto
licitado.

13.18. Propostas em desacordo com as exigéncias editalicias poderdo ser
desclassificadas, apos julgamento pelo Pregoeiro.

13.19. Constatada a regularidade da proposta classificada como mais vantajosa e da
documentacdo habilitatéria respectiva, conforme este Edital, a licitante proponente
passara a condi¢cao de vencedora do certame, podendo ser-lhe adjudicado o objeto apds
cumpridas as demais etapas do Pregao e conforme o resultado destas.

14. DA HABILITAGAO
14.1.A habilitacdo das licitantes sera verificada por meio do SICAF, com base nos
documentos por ele abrangidos e validos, e por meio de documentagédo complementar
especificada neste Edital. A licitante devera apresentar DOCUMENTAGAO
OBRIGATORIA e HABILITAGAO PARCIAL, ambas, na condicdo VALIDA, no SICAF,
ou apresentar documentos que supram tal habilitagdo, na forma disposta neste Edital.
14.2. Caso os documentos exigidos para habilitagcdo ndo estejam contemplados e
validos no SICAF ou no caso de certiddes vencidas, ndo sendo possivel a consulta nos
sitios emitentes ou verificagdo on-line pelo Pregoeiro, durante a sessao publica, sera
exigido o envio da documentacao respectiva, tendente a comprovar a regularidade, em
especial aquela especificada nos itens 14.3. a 14.4. deste Edital, na condi¢do VALIDA
(observadas as prerrogativas das ME/EPP), via email/fax, no prazo e forma
estabelecidos pelo Pregoeiro no sistema eletrénico, SOB PENA DE INABILITAGAO.
14.2.1. Os documentos exigidos neste Edital, quando remetidos via
email/fax, deverao, também, ser encaminhados para a sede da PR/TO, em
original ou em copia autenticada por Cartério competente ou pelo
Pregoeiro, quando permitido, rubricados em todas as folhas e devidamente
assinados, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, contados a partir do
encerramento da sessao publica;
14.2.3. Os documentos encaminhados para habilitacdo deverdo estar em
nome da licitante e conter seu CNPJ. O Pregoeiro podera determinar ou
providenciar o encaminhamento de documentacéo tendente a comprovar a
reqularidade da licitante, inclusive quanto ao prazo para envio, nao
podendo conceder prazo extra para que esta regularize sua situagao,
ressalvados os casos previstos na legislacdo (ME/EPP).
14.3. A licitante devera efetuar e encaminhar, independente da situagdo no SICAF, as
seguintes comprovagbes para habilitacdo juridica e econbmico-financeira (os
documentos ficaréo retidos definitivamente):
14.3.1. original ou cépia devidamente autenticada do Ato Constitutivo em
vigor (Registro Comercial, Estatuto ou Contrato Social), devidamente
registrado na Junta Comercial correspondente;
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14.3.2. original ou coépia devidamente autenticada dos documentos
comprovantes da eleicdo (Ata) e mandato dos atuais administradores,
evidenciando o devido registro na Junta Comercial pertinente ou a
publicacdo prevista na Lei n° 6.404/76 e suas alteracbes, no caso de
sociedades anénimas;
14.3.3. cdpia dos documentos de identificacdo (RG e CPF) dos atuais
responsaveis pela licitante, salvo se ja reproduzidos os dados nos atos
constitutivos em vigor;
14.3.4. no caso de empresas ou sociedades estrangeiras, originais da
publicacdo e ato, ou copias devidamente autenticadas, do Decreto de
autorizacdo para que se estabeleca no Pais e ato de registro ou
autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente;
14.3.5. original, ou cdpia autenticada por Cartério competente ou pelo
Pregoeiro, de certiddo negativa de faléncia, recuperagédo judicial ou
concordata, dentro do prazo de validade, ou se este ndo constar, expedida
ha no maximo 30 (trinta) dias da data prevista para abertura da sessao
publica, pelos cartorios distribuidores do local do principal estabelecimento
da pessoa juridica;
14.3.6. se a licitante, em seus registros no SICAF, ndo apresentar indice de
liquidez geral, solvéncia geral ou liquidez corrente, ou se apresenta-los,
qualquer deles, menor ou igual a 1 (um), devera comprovar possuir
patrimonio liquido n&o inferior a 10% (dez por cento) do valor estimado
anual da contratagao (art. 31, §§ 2° e 3° da Lei n°® 8.666/93);
14.3.7. a licitante que houver se declarado no sistema como ME/EPP
devera apresentar a declaragdo que consta do Anexo IV, sob pena de
desclassificacao/inabilitacdo, sem prejuizo das demais cominagdes, bem
assim as licitantes deverdo apresentar as declaracées que constam do
Anexo I, inclusive aquelas que constam dos itens 16, 17, 18, 18.4, 18.4.1,
a 18.4.3. e 19. se representarem a expressado da verdade, na forma deste
Edital.

14.4.A licitante devera efetuar e encaminhar as seguintes comprovagdes para afericao

da regularidade fiscal (os documentos ficaréo retidos definitivamente):
(SICAF — HABILITAGAO PARCIAL)
14.4.1. Certiddo Negativa de Débitos - CND ou Certiddo Positiva com efeito
de Negativa, expedida pelo Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS),
exigida no artigo 47, inciso |, alinea “a”, da Lei Federal n® 8.212/91 e
alteragdes posteriores, bem assim Certificado de Regularidade de Situagao
perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico—FGTS, expedida pela
Caixa Econémica Federal-CEF;
(SICAF — HABILITACAO PARCIAL)
14.4.2. prova de regularidade para com as fazendas: Federal (Certidao de
Quitacao de Tributos e Contribuicdes Federais e Certiddo de Quitagao da
Divida Ativa da Unido fornecidas pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, respectivamente,
em conjunto, nos termos da IN/RFB n. 734/07 e do Decreto n° 6.106/2007),
Distrital ou Estadual e Municipal, conforme o domicilio ou sede da licitante,
admitida a certidao positiva com efeito de negativa ou outra equivalente, na
forma da lei, sendo que:

a) no caso de licitante que pretenda executar o objeto por meio de filial,
devera apresentar as certiddes tanto da matriz quanto da filial;
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b) se a filial responsavel pela execugdo do objeto for de outro Estado,
existindo filial no local de realizacdo da licitacdo, deverdao ser
apresentadas certiddes da matriz e de ambas as filiais.
14.5. A comprovacgao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte somente sera exigida no caso de virem a ser adjudicatarias deste certame, nos
termos do art. 42 da Lei Complementar n® 123/2006.
14.6. As microempresas e empresas de pequeno porte deverao, no entanto, apresentar
os documentos exigidos no certame, mesmo que apresentem alguma restrigao.
14.7. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal exigida neste
Edital, sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte o prazo de 2
(dois) dias uteis, contados do momento em que for declarada vencedora do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Pregoeiro da PR/TO, para a regularizagao da
documentacao, pagamento ou parcelamento do débito e emissao de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
14.8. A nao regularizagdo da documentagao no prazo previsto no item anterior, implicara
a decadéncia do direito a contratagdo, com inabilitacdo, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Edital, no art. 7° da Lei Federal n° 10.520/2002 e no art. 81 da Lei
Federal n° 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes para celebrar a contratacdo, na ordem de classificagdo, ou
cancelar/revogar a licitagéo.
14.9. A licitante devera efetuar e encaminhar as seguintes comprovacdes para afericao
da capacidade técnico profissional (os documentos ficardo retidos definitivamente):
14.9.1. 01 (um) ou mais atestados de capacidade técnica, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove ter o licitante
prestado ou esteja prestando, a contento, servigcos que se equiparam ao
objeto deste pregao, objetivando constatar que o servigo prestado atendera
plenamente as necessidades do 6rgéao.
14.10. A licitante devera apresentar declaracéo relativa a trabalho de menores firmada
conforme item 17. alinea “g” do Anexo Il, informando se emprega ou ndo menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de dezesseis anos,
salvo a partir de quatorze anos na condicdo de aprendiz, em cumprimento ao disposto
no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988 e de acordo com o inciso V
do art. 27 da Lei Federal n° 8.666/93, acrescido pela Lei Federal n° 9.854/99,
regulamentada pelo Decreto n° 4.358/02.
14.11. Todos os documentos comprobatorios exigidos para a habilitagcdo deverao ter
validade na data estabelecida no predmbulo deste Edital para a abertura da sesséo.
14.12. As certiddes valerao nos prazos que lhes sao proprios ou, inexistindo esse prazo,
reputar-se-ao validas por 30 (trinta) dias, contados de sua expedicao.
14.13. Para fins de habilitacéo, a verificagdo pelo Pregoeiro em sitios oficiais de 6rgaos
e entidades emissores de certidbes constitui meio legal de prova, bem assim as
certiddes expedidas por meio de sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes que possam ter sua veracidade aferida pelo Pregoeiro, podendo ser recusadas
certiddes e congéneres que nao atendam essa condicdo. As declaragbes e
comprovantes, inclusive, ilegiveis, poderao ser reenviadas pelos fornecedores, mediante
solicitagdo do Pregoeiro.
14.14. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital para classificacao,
aceitacao da proposta e habilitagdo da licitante vencedora da fase classificatéria, esta
sera declarada HABILITADA e VENCEDORA DO CERTAME. Em caso contrario o
Pregoeiro inabilitara a licitante e passara a analise da documentagdo da proxima
classificada e assim sucessivamente, até encontrar licitante que atenda as exigéncias
editalicias.
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14.15. Podera ser inabilitada qualquer licitante que deixar de apresentar, de acordo com
0 exigido, qualquer documento solicitado, ou apresenta-lo em desacordo com o
estabelecido neste Edital, podendo ser desclassificada, conforme a etapa do pregao
eletrénico e documento afeto.

15. DAS PENALIDADES

15.1. A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
celebrar o contrato no interregno de 5 (cinco) dias uteis a contar da data de recebimento
da notificagdo, deixar de entregar ou apresentar documentagédo falsa exigida para o
certame, nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar no cumprimento de sua proposta,
comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal, ficara sujeita, garantida a
prévia defesa, as penalidades previstas no art. 7° da Lei n°® 10.520/2002, quais sejam:

a) multa de 10% (dez por cento), incidente sobre o prego global anual do
objeto adjudicado, por ocorréncia;

b) multa de mora de 1% (um por cento) ao dia, incidente sobre o preco
global mensal adjudicado, durante os atrasos e/ou retardamentos que
porventura ocorrerem no inicio da prestagao dos servigos, limitada ao total
de 10% (dez por cento) por ocorréncia;

c) impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF pelo prazo de 2 (dois) anos, sem prejuizo das multas previstas neste
Edital e demais cominagdes legais.

15.2. Pela inexecugao total ou parcial do contrato, a Administragao podera, garantida a
prévia defesa, aplicar a contratada as seguintes sangoes:

a) adverténcia;
b) multa de 10% (dez por cento) sobre o precgo global anual contratado;

c) suspensao temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento
de contratar com a Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins,
pelo prazo de 2 (dois) anos;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até
que seja promovida a sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado
ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o

[{ PRt

prazo da sangao aplicada com base na alinea “c”, deste mesmo item.

15.3. A aplicagdo da sancéo prevista na alinea “d” do item 15.2. é de competéncia
exclusiva do Procurador Geral da Republica.

15.4. Caso a contratada nao inicie os servigos nas condigdes e prazos avencados, apos
o 1° (primeiro) dia de atraso, tal prestacdo de servicos podera, a critério da
Administragdo, ndo mais ser aceita, configurando-se a inexecuc¢ao total da contratagao,
com as consequéncias previstas em lei e neste ato convocatério.

15.5. O valor das multas a que se referem as alineas “a” e “b” do item 15.1. e “b” do item
15.2. serd descontado de pagamentos eventualmente devidos pela contratante ou
recolhido ao Tesouro por intermédio de GRU, no prazo de 5 (cinco) dias uteis da
intimacéao, entregando-se o comprovante a Administracdo da Procuradoria da Republica
no Tocantins. Se a licitante ou a contratada ndo efetuar o recolhimento no prazo
estipulado, o valor sera cobrado judicialmente, acrescido dos indices estabelecidos para
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os débitos fiscais e de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, calculados sobre
o valor das multas.

15.6. De conformidade com o art. 87, § 2°, da Lei n° 8.666/93, as san¢des previstas no
item 15.1. assim como as previstas no item 15.2. deste Edital, sdo independentes e
cumulativas.

15.7. Da aplicagédo das penalidades previstas nas alineas “a” e “b” do item 15.2. deste
Capitulo, cabera recurso ao Exmo. Sr. Chefe da Procuradoria da Republica no
Tocantins, no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da intimagao do ato.

“ N

15.8. No caso de suspensao e declaragao de inidoneidade, previstas nas alineas “c” e
“d”, respectivamente, do item 15.2. cabera pedido de reconsideracdo no prazo de 10
(dez) dias uteis a contar da intimagao do ato.

16. DOS RECURSOS
16.1. Declarado a vencedora do certame, qualquer licitante podera, sob pena de
prescricdo e decadéncia, de forma imediata e motivada, no prazo concedido e na forma
oportunizada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencéo de recorrer. Sendo
seus motivos de recurso admitidos, lhe sera concedido o prazo de trés dias para
apresentar as razdes de recurso, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas,
sob mesma pena, para, querendo, apresentarem contrarrazdes em igual meio e prazo,
que comecara a contar do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista
dos autos na sede da PR/TO, nos dias de expediente desta, em horario determinado
pelo Pregoeiro. Manifestada a intengao de recorrer, a ndo apresentagao tempestiva das
razbes de recurso importara em preclusido e decadéncia do direito, sem prejuizo das
sancodes cabiveis.
16.1.1. As contrarrazdes de recurso terdo a finalidade especifica de
apresentar resposta as razdes do recurso interposto. Nao havendo razdes
de recurso a contra razoar, as contrarrazdes restardo carentes de
interesse, por auséncia de necessidade, pelo que serdo arquivadas.
Razdes de recurso e contrarrazbes, apresentadas pela mesma licitante,
deverao ser encaminhadas separadamente e dirigidas exclusivamente ao
item a que disserem respeito os argumentos, sob pena de arquivamento.
16.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencéo de recorrer, importara na
preclusao e decadéncia do direito, ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a
licitante vencedora.
16.3. Apos a aceitacdo da intencao de recurso, o sistema abrira formulario préprio e
prazo de 3 (trés) dias para registro das razdes do recurso, ficando as demais licitantes
intimadas para, em igual prazo, querendo, apresentar contrarrazes. Todas as
manifestacdes referentes ao recurso deverao se dar exclusivamente por meio eletrdnico.
16.4. Na impossibilidade, verificada pelo Pregoeiro, de encaminhamento das razdes de
recursos, contrarrazbes e julgamentos, por meio do COMPRASNET, este designara
outra forma para sua realizagao, preferencialmente eletrbnica, quando houver licitante
interessada em fazé-lo, sempre observados os prazos e formas especificados neste
Edital.
16.5. O Pregoeiro fara juizo de admissibilidade da intencdo de recorrer manifestada,
aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a, em campo proprio do sistema.
16.6. Os recursos e as contrarrazdes serdo dirigidos ao Coordenador de Administracéo
da PR/TO, via sistema, por intermédio do Pregoeiro, que, no prazo maximo de até 5
(cinco) dias uteis apos os encaminhamentos, podera reconsiderar sua decis&o ou, nesse
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periodo, encaminha-los devidamente informados, para apreciagdo e decisdao do
Coordenador, no mesmo prazo.

16.7. O acolhimento do recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

16.8. A adjudicacdo do objeto deste certame cabera ao Pregoeiro, se nao houver
recurso ou se, havendo, o Pregoeiro reconsiderar sua decisdo. Havendo recurso e
mantida a decisdo do Pregoeiro, decididos os recursos pelo Coordenador de
Administracdo da PR/TO e, constatada a regularidade dos atos praticados, cabera ao
Coordenador da Administragao adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

16.9. A homologagao da licitagéo € de responsabilidade e competéncia do Coordenador
de Administragdo da PR/TO e s6 podera ser realizada depois de adjudicado o objeto a
licitante vencedora e verificada a regularidade dos atos praticados.

16.10. Qualquer recurso contra decisdo do Pregoeiro nao tera efeito suspensivo,
afetando tdo somente o item licitado para o qual foi apresentado recurso. A
inobservancia dos prazos concedidos para manifestagdo de razdo ou contrarrazao
importara em preclusdo e decadéncia do direito, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.
16.11. Ao apresentar seus motivos, razdes e contrarrazdes de recurso, a licitante deve
observar que a calunia, a difamacgao e a injuria sdo crimes puniveis na forma dos arts.
138 a 140 do Cdédigo Penal Brasileiro, dentre outros, abstendo-se dessas praticas.

17. DANOTA DE EMPENHO E DO CONTRATO

17.1. A emissao da nota de empenho em favor da licitante vencedora sé podera ser
efetuada apds consulta ao CADIN — Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do
Setor Publico Federal, conforme estabelece o art. 6° da Lei n° 10.522/2002, a fim da
verificagao de existéncia de débitos ndo quitados com 6rgaos e entidades federais.

17.2. Devera ser celebrado contrato com a licitante vencedora, nos termos da minuta
constante do Anexo V.

17.3. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, limitada a sua duragao total a 60 (sessenta) meses.

17.4. O contrato resultante deste certame podera ser repactuado, visando a adequacéao
aos novos precos de mercado, observados o interregno minimo de um ano (a contar da
data da proposta, ou da data do orcamento a que a proposta se referir, ou da data da
ultima repactuacao), a demonstragéo analitica da variagdo dos componentes dos custos,
devidamente justificada.

17.5. Deverao, ainda, ser observados, quando da repactuagao do contrato, os valores
maximos para o fator K de cada categoria profissional, conforme determinagcdo da
Auditoria Interna do MPU.

17.5.1.0 fator K é obtido pela divisdo do prego mensal da categoria de
trabalho pela remuneragcdo mensal do empregado da respectiva categoria,
nao incluido ai o valor da reserva técnica.

18. DO PAGAMENTO

18.1. O pagamento sera efetuado em favor da contratada, mediante depdsito bancario
em conta corrente (ordem bancaria), até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da
realizacdo dos servicos, desde que a contratada apresente, tempestivamente, a
fatura/nota fiscal de servicos em que conste a discriminagao dos servigos executados,
devidamente atestada pela Administracdo da contratante, acompanhada das copias dos
comprovantes de recolhimento do INSS e FGTS e da relagdo de empregados alocados
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para prestacao dos servigos, devidamente autenticadas, assim como dos recibos de
entrega dos vales-transporte, dos vales alimentagcdo, dos uniformes e de outros
beneficios estipulados na Convengéao Coletiva de Trabalho, dos recibos dos pagamentos
de férias, e no caso de empregados demitidos, das verbas rescisorias.

18.2. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendentes de
liquidacdo de quaisquer obrigagdes que lhes tenham sido impostas em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, e o atraso decorrente ndo gerara direito a acréscimos de
qualquer natureza.

18.3. Antes de ser efetuado o pagamento, sera verificada a regularidade fiscal exigida
neste procedimento licitatorio, devendo sua comprovagao ser juntada aos autos do
processo proprio.

18.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, desde que a licitante ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagao
financeira devida pela contratante, entre a data acima referida e a correspondente ao
efetivo adimplemento da parcela, sera de 6% a.a. (seis por cento ao ano), mediante a
aplicagao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, onde:

EM: encargos moratérios;

N: numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP: valor da parcela a ser paga;

I: indice de atualizagao financeira = 0,0001643.

19. DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

19.1. A licitante vencedora entregara a PR/TO, previamente a celebragéo do contrato,
garantia de execugao do objeto deste pregdo, numa das modalidades previstas no art.
56 da Lei n° 8.666/93, correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global anual do
contrato, observadas as condi¢gdes previstas na clausula sexta da minuta do contrato
(Anexo V).

19.1.1. Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, em
pagamento de qualquer obrigacado, inclusive indenizagdo a terceiros, a
contratada devera proceder a respectiva reposi¢cdo, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da data em que for notificada pela
Administracido, sob pena de aplicacdo das sancdes contratuais, e demais
cominacgoes legais.

19.1.2. A garantia devera ter validade de até 03 (trés) meses apds o
término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogagao
efetivada no contrato.

19.1.3. Fica a contratada ciente de que garantia
somente sera liberada ante a comprovacao de que a empresa pagou todas
as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes desta contratagcdo e que,
caso 0 pagamento ndo ocorra até o segundo apdés o encerramento do
contrato, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas obrigagoes
diretamente pela Administracdo, conforme estabelece o Artigo 19-A da IN
02/2008.
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20. DA CONTA VINCULADA PARA QUITAGAO DAS OBRIGAGOES TRABALHISTAS

20.1 Os valores provisionados para o pagamento das férias, 13° salario e resciséo
contratual dos trabalhadores da CONTRATADA poderao, a critério da CONTRATANTE,
ser depositados em conta vinculada especifica, conforme o disposto no anexo VIl da IN
SLTI/MPOG n° 02/2008, que somente sera liberada para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores nas seguintes condi¢des:
20.1.1 parcial e anualmente, pelo valor correspondente aos 13°s salarios,
quando devidos;
20.1.2 parcialmente, pelo valor correspondente as férias e ao 1/3 de férias,
quando dos gozos de férias dos empregados vinculados ao contrato;
20.1.3 parcialmente, pelo valor correspondente aos 13° salarios
proporcionais, férias  proporcionais e a indenizacdo compensatoria
porventura devida sobre o FGTS, quando da demissao de empregado
vinculado ao contrato;
20.1.4 ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas
rescisorias; e
20.1.5 o saldo restante, com a execugdo completa do contrato, apds a
comprovagao, por parte da empresa, da quitagdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado.
20.2. A CONTRATADA, no momento da assinatura do contrato, autorizara a
CONTRATANTE a fazer a retengao na fatura e o depdsito direto dos valores devidos ao
Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS nas respectivas contas vinculadas dos
trabalhadores da CONTRATADA;
20.2.1 Da conta vinculada para quitacdo de obrigagbes trabalhistas,
conforme item 20.1:
a) A movimentagdo da conta vinculada ocorrera mediante autorizagdo da
CONTRATANTE, exclusivamente para o pagamento dessas obrigacdes.
b) O montante do depdsito vinculado sera igual ao somatorio dos valores
das seguintes provisoes:
I- 13° salario;
[I- Férias e Abono de Férias;
llI- Adicional do FGTS para as rescisdes sem justa causa,;
IV- Impacto sobre férias e 13° salarios.
c) Caso opte por se utilizar da sistematica prevista nos itens 20.1 e 20.2 do
presente edital, a CONTRATANTE firmara acordo de cooperagdo com
instituicdo bancaria oficial, determinando os termos para a abertura da
conta corrente vinculada.
d) A assinatura do contrato de prestacdo de servigos entre o
CONTRATANTE e a CONTRATADA sera precedida dos seguintes atos:
| - solicitagdo do CONTRATANTE, mediante oficio, de abertura de conta
corrente vinculada - bloqueada para movimentagdo - no nome da
empresa;
Il — assinatura, pela CONTRATADA, no ato da regularizacdo da conta
corrente vinculada, de termo especifico da instituicdo financeira oficial que
permita ao contratante ter acesso aos saldos e extratos e vincule a
movimentagao dos valores depositados a autorizagdo da Administragao.
e) O saldo da conta vinculada sera remunerado pelo indice da poupanca
ou outro definido no acordo de cooperacido, desde que obtenha maior
rentabilidade.
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f) Os valores referentes as provisbes de encargos trabalhistas
mencionados no item 20.2.1b, depositados em conta vinculada deixarao
de compor o valor mensal a ser pago diretamente a CONTRATADA.

g) O montante de que trata o aviso prévio trabalhado, 23,33% da
remuneragao mensal, devera ser integralmente depositado durante a
primeira vigéncia do contrato.

h) A CONTRATADA devera autorizar, POR ESCRITO, a criagdo da conta
vinculada. nos termos do item 20 do presente edital.

i) A CONTRATADA podera solicitar a autorizagdo do CONTRATANTE
para utilizar os valores da conta vinculada para o pagamento de eventuais
indenizagdes trabalhistas dos empregados ocorridas durante a vigéncia do
contrato.

j) Para a liberagao dos recursos da conta vinculada, para o pagamento de
eventuais indenizagdes trabalhistas dos empregados ocorridas durante a
vigéncia do contrato, a CONTRATADA devera apresentar ao contratante
os documentos comprobatorios da ocorréncia das obrigagdes trabalhistas
e seus respectivos prazos de vencimento.

k) O CONTRATANTE expedira, apds a confirmagao da ocorréncia da
indenizagao trabalhista e a conferencia dos calculos, a autorizagao para a
movimentagcao, encaminhado a referida autorizagao a instituigao financeira
oficial no prazo maximo de cinco dias uteis, a contar da data da
apresentacao dos documentos comprobatoérios da empresa.

[) A autorizagéo de que trata o item anterior devera especificar que a
movimentacao sera exclusiva para a transferéncia bancaria para a conta
corrente dos trabalhadores

favorecidos.

m) A CONTRATADA devera apresentar ao contratante, no prazo maximo
de trés dias, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a
quitacao das obrigacgdes trabalhistas.

n) O saldo remanescente da conta vinculada sera liberado a
CONTRATADA, no momento do encerramento do contrato, na presenca
do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, apds a
comprovacéao da quitagao de todos os encargos trabalhistas e
previdenciarios relativos ao servi¢co contratado.

0) Os valores provisionados para atendimento do item 20.2.1 b seréao
discriminados

conforme tabela abaixo:

20.3 Reserva mensal para o pagamento de encargos trabalhistas - Percentual incidente
sobre a remuneracao:

ITEM
13° Salario 8,33%
Férias e Abono de Férias 11,11%
Adicional do FGTS - Rescisédo sem justa 3,55%
causa
Subtotal 22,99%
Grupo A sobre Férias e 13° Salarios * 7,15% 7,60% 7,82%
Total 30,14% 30,59% 30,81%
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21. DAS DISPOSIGOES FINAIS

21.1. Nenhuma indenizacgao sera devida as licitantes pela elaboragao e/ou apresentagao
de documentos e propostas relativos ao presente certame.

21.2. A Administragdo podera, de oficio ou por provocacdo de terceiros, revogar ou
anular, no todo ou em parte, a presente licitagdo, por razbes de conveniéncia,
oportunidade administrativa ou ilegalidade, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado, bem como podera cancela-la quando verificada a impossibilidade de seu
prosseguimento sem prejuizo de suas atividades.

21.2.1. ocorrendo cancelamento, revogagao, anulagdo ou cancelamento da
licitacdo, a decisdao sera disponibilizada no COMPRASNET, ou, na
impossibilidade, na pagina www.prto.mpf.gov.br/licitagdes;

21.2.2. ocorrendo falha na realizagdo do pregao por mau funcionamento do
COMPRASNET ou evento similar, caso o Pregoeiro entenda prejudicados
os trabalhos de modo a n&o poder prosseguir nem por redesignacao de
sessdo, a Administragcdo podera anular/cancelar o certame, conforme
entenda mais conveniente ao interesse publico e a ampliagao da disputa.

21.2.3. todos os interessados deverdao acompanhar os avisos divulgados na
pagina da internet da PR/TO (www.prto.mpf.gov.br/licitacées), onde,
alternativamente, serdo divulgados avisos, documentos e esclarecimentos,
sempre que ndo houver a possibilidade de fazé-lo pelo “COMPRASNET”.

21.3. A Administragao podera inabilitar o licitante, até a assinatura da nota de empenho
e/ou outro documento equivalente, por despacho fundamentado, sem direito a
indenizagao ou ressarcimento e sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, se vier a ter
conhecimento de fato ou circunstancia anterior ou posterior ao julgamento da licitagao
que desabone a habilitagao juridica, as qualificagdes técnicas e econdmico-financeira e
a regularidade fiscal da licitante. Neste caso, o Pregoeiro convocara as licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, restabelecendo a sessdo para negociar
diretamente com a proponente melhor classificada.

21.4. Se a licitante vencedora nao retirar a nota de empenho dentro de 2 (dois) dias
uteis contados da data de recebimento da notificagdo, sem justificativa por escrito e
aceita pelo Coordenador de Administracao, restara caduco o seu direito de vencedora,
sujeitando-se as penalidades aludidas no Item 15. deste Edital.

21.5. O Pregoeiro, no interesse da Administragdo, podera relevar erros e omissbes
puramente formais observados na documentacao e proposta, desde que nio contrariem
a legislagdo vigente e n&o comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
processo.

21.6. Quaisquer esclarecimentos relativos as orientagdes contidas no presente Pregao
Eletrénico poderao ser solicitados por escrito a Coordenadoria de Administracdo, por
intermédio do Pregoeiro, ou verbalmente, através dos telefones (63) 3219-8007 / 3219-
8005 e fax 3219-7200 ou, ainda, através do email cpl@prto.mpf.gov.br.

Palmas/TO, 10 de outubro de 2011.

PEDRO ROBERTO RODRIGUES SIMOES
Pregoeiro
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ANEXO |

PREGAO N° 01/2011
TERMO DE REFERENCIA

LIMPEZA E CONSERVAGAO, COPEIRAGEM, GARCONARIA e RECEPCIONISTA

CAPITULO |

1. OBJETO

1.1Contratacdo de empresa para prestacdo dos seguintes servicos de natureza
continua, tratando-se servicos comuns:

1.1.1 Limpeza e conservagao, com fornecimento de toda a méo de obra,
material de consumo, equipamentos, utensilios e ferramentas necessarios
a execucdo dos servicos nas dependéncias da sede da Procuradoria da
Republica no Estado do Tocantins;

1.1.2 Copeiragem, com fornecimento de mao de obra, material,
equipamentos e utensilios necessarios a limpeza das copas na sede da
Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins.

1.1.3 Recepcionista com fornecimento de mao de obra e respectivos
insumos, com observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica,
normas e legislacéo aplicaveis.

1.1.4 Gargonaria com fornecimento de mé&o de obra, material,
equipamentos e utensilios necessarios a limpeza das copas na sede da
Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins.

1.2 O servigo de limpeza e conservagao sera contratado por area fisica, o servigo de
copeiragem sera com base no consumo de café no érgéao. Com excegao do servigo de
garconaria e recepcionista, que foi adotado o critério de posto de trabalho devido a
dificuldade em se estabelecer um paradmetro por resultado, os servigcos em tela possuem
parametros de produtividade minima por empregados especificados na tabela 1 (um) do
presente termo de referéncia, tal medida foi tomada visando atender os atos normativos
que disciplinam a contratagao de servigos continuos ou nao pela Administracao.

1.3 Os parametros de produtividade minima por empregado citados acima foram
estabelecidos por analogia aos servigos de limpeza e conservagado, de acordo com
experiéncias do 6érgao em contratagao similar, com excecado ao servico de gargonaria e
recepcionista. Os parametros irdo contribuir para que as empresas licitantes estimem o
quantitativo de mao de obra necessaria para a execugao do objeto, haja vista, é defeso
a Administracao fixar no instrumento convocatério o quantitativo de méo de obra a ser
alocada para realizagao dos servigos, conforme Instrucdo Normativa N. 2 de 04 de abril
de 2008;

1.4 No caso em epigrafe os parametros adotados também serdo utilizados pela gestao

do contrato durante a vigéncia contratual, norteando a Administragdo quanto as futuras
demandas de profissionais para realizacdo dos servicos, bem como, para a
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remuneracgao da licitante CONTRATADA onde sera observado o aumento da area fisica
e area construida do 6rgao, area de jardins, consumo de café no 6rgdo, e o quantitativo
de profissionais terceirizados para prestagao dos servigos;
1.5 Com excecdo ao servico de Gargonaria e Recepcionista no qual o trato sera
diretamente com o trabalhador, haja vista, tal servico demanda o atendimento direto, as
ordens de servigos serao comunicadas para o encarregado da licitante contratada.
1.6 A relacdo de atividades, descricdo das tarefas basicas dos servigos, relacionada
abaixo ndo constitui lista fechada, cabendo aos empregados da contratada designado
para a execucado dos servicos, realizarem todas as tarefas correlatas com suas
atividades. O objeto devera ser executado conforme especificagées contidas nos anexos
do presente termo de referéncia.
1.7 ANEXOS

Sao partes integrantes deste Termo de referéncia:

Anexo I-A - PLANO BASICO DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE LIMPEZA E
CONSERVACAO.

Anexo I-B - PLANO BASICO DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE GARCONARIA.
Anexo I-C - PLANO BASICO DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE COPEIRA.

Anexo |-D PLANO BASICO DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE RECEPCIONISTA
Anexo I-E - MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Anexo I-F -ESTRUTURACAO DA SEDE DA PRTO

Anexo |-G - FICHA CADASTRAL — FUNCIONARIO TERCEIRIZADO

Anexo I-H -DECLARACAO DE VISTORIA

Anexo |- - PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

Anexo I-J - PARAMETROS DE PRODUTIVIDADE MINIMA POR EMPREGADO
Anexo I-L - DEMANDA DA PR/TO

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo de servicos de execucado indireta para atividades de limpeza e
conservagao, recepcionista, copeiragem e garconaria sdo necessarias ao funcionamento
do 6rgdo, a conservagao e limpeza das instalagdes fisicas e ao atendimento ao publico
interno e externo da Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins. A opgao pela

contratagdo global de servigos objetiva racionalizar custos, simplificar procedimentos
operacionais focando os principios da economicidade e eficiéncia.

24


http://www.prto.mpf.gov.br/
mailto:coad@prto.mpf.gov.br

MPF — PR / Tocantins - (63) 3219-7200 www.prto.mpf.gov.br / coad@prto.mpf.gov.br
104 Norte, rua NE 03, Conjunto 02 Lote 43 - Ed. Transamérica - CEP 77006-018 Palmas / TO

3. OBJETIVO
O presente Termo de Referéncia tem como objetivo estabelecer os requisitos minimos e
as diretrizes gerais, para a prestacado dos servigos.

4. Localizagao da Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins

UNIDADE ENDERECO TELEFONE EMAIL

PRTO Quadra 104 Norte Avenida NS-4 / Rua PNE- | (63) 3219-7200 | willg@prto.mpf.gov.br
Sede 3 Lote 43 Plano Diretor Norte
CEP.77006-018, Edificio Transamérica,
Palmas/TO.

5 .TERMOS E ABREVIATURAS

5.1- CONTRATANTE: Uniao, representada pelo Ministério Publico Federal através da
Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins, tendo neste procedimento como
representante legal o seu Procurador-Chefe.

5.2- CONTRATADA: Empresa vencedora do certame licitatério que devera cumprir as
clausulas e condi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia e seus Anexos, bem como
no Contrato.

5.3- PR/TO: Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins.

5.4- FISCALIZACAO DO CONTRATO: Funcdo exercida por servidor, formalmente
designado, diretamente ligado a prestagdo de servico para acompanhamento e
verificagdo do cumprimento das clausulas contratuais.

6. DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS
6.1 DESCRICAO DOS SERVICOS
As rotinas dos servigos ora contratados estdo dispostas nos anexos | — A a | — | deste

termo de referéncia.

6.2 CALCULO DO QUANTITATIVO DE PESSOAL

6.2.1 — Edificio-sede da Procuradoria da Republica no Tocantins
Areas (m2) Interna Externa |Esquadrias externas, na face interna +
vidros internos
Produtividade por 2.880,76 m?| 718,00 m? 712,57m?

empregado (m2)

600 m? 1.200 m? 220 m?

Serventes: (2.880,76x1) + (718,00x0,5) + (712,57x0,1818) = (3.369,305226/600) =
5,6155 = 6 (seis) serventes com jornada de 44h semanais, sendo 8h de segunda a
sexta-feira e 4h aos sabados.

Copeira: 1 (uma) para cada 800 litros de café por més, com jornada de 44h semanais,
sendo 8h de segunda a sexta-feira e 4h aos sabados.
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Gargcom: 1(um) a cada 8 (oito) gabinetes, com jornada de 44h semanais, sendo 8h de
segunda a sexta-feira e 4h aos sabados.

Recepcionista: 2 (duas) com jornada de 44h semanais, sendo 8h de segunda a sexta-
feira e 4h aos sabados.

7 CRONOGRAMA DE IMPLANTACAO DO SERVICO

Os servigos objeto desta contratagédo serdo implementados por etapas respeitando a
vigéncia do contrato atualmente em vigor:

UNIDADE QTE DE POSTOS | TIPO DE POSTO | JORNADA DE TRABALHO
Sede da PR/TO |1 Garcom 44 horas

1 Copeira 44 horas

6 Serventes 44 horas

2 Recepcionista 44 horas

8. CONDIGAO TECNICA DE PARTICIPAGAO DAS EMPRESAS

8.1 Prova da disponibilidade, no momento de assinatura do CONTRATO, de pessoal
técnico indispensavel a execugdo do objeto desta Licitagdo em todas as suas fases,
mediante apresentacao de relagao explicita e declaracdo formal das disponibilidades
exigidas.

8.2 Comprovagdao de aptiddo da licitante (pessoa juridica) para desempenho de
atividade pertinente e compativel com o objeto desta licitagdo, mediante apresentacao
de certiddo(des) ou atestado(s), fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado.

8.3 Os atestados deverao conter:

8.3.1 especificagcao dos servicos executados e respectivo periodo de execucgao;

8.3.2 nome, telefone e endereco da pessoa de contato na empresa que forneceu o
atestado, capacitada a prestar eventuais esclarecimentos ao Pregoeiro, caso estes se
facam necessarios.

9. VISITA TECNICA / ATESTADO DE VISITA / CONSULTAS

9.1 A visita técnica, obrigatéria, nas dependéncias da sede da PR/TO devera ser
agendada pelo telefone (0XX63) 3219-7200, junto a Gestdo de Contratos da
Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins, situada na 104 Sul, Rua PNE-03,
Conjunto 02, Lote 43, Edificio Transamérica, Palmas/TO, endereco eletronico
flavilenec@prto.mpf.gov.br de 08 as 15 horas.

9.2 A CONTRATANTE nao acolhera reivindicagbes fundadas na alegacdo de
desconhecimento das particularidades dos locais, bem como de outros aspectos
inerentes a elaboragcao das especificacdes e a execucao do servico.

9.3 Quando da visita realizada nas dependéncias da sede da PR/TO (obrigatéria) sera
fornecido, pela CONTRATANTE, o “ATESTADO DE VISITA TECNICA”, a fim de que
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nao se possa alegar, em nenhuma hipotese, o desconhecimento das particularidades
das dependéncias das sedes relacionados no objeto desse termo.

9.4 O atestado acima referido sera considerado documento indispensavel para a
habilitacdo da empresa licitante, devendo ser juntado a documentagdo apresentada na
licitagcdo, conforme edital.

9.5 Apds a visita ao local e o recebimento do referido atestado, a existéncia de qualquer
duvida ou questionamento, por parte da licitante, incluindo divergéncias, omissdes,
erros, transgressdes as normas técnicas, regulamentos, posturas ou leis em vigor, etc.,
devera ser comunicado ao Pregoeiro, por escrito em até 2 (dois) dias uUteis antes da data
da sesséao publica.

9.6 O ato de apresentagao de proposta, pelos licitantes, implicara na tacita admissao de
que a documentagao técnica e os esclarecimentos prestados foram julgados suficientes
para que os servicos sejam executados nas condi¢des estipuladas pelo CONTRATO e
Seus anexos.

10 JORNADA DE TRABALHO

A Jornada de trabalho dos funcionarios da CONTRATADA, responsaveis pela execug¢ao
do objeto deste projeto sera de 08 (oito) horas diarias e os servigos serdo executados de
segunda a sabado, totalizando 44 (quarenta e quatro) horas semanais, em horarios a
serem estabelecidos dentro da faixa de 08:00 a 19:00 horas e poderao ser alterados de
acordo com a conveniéncia administrativa da CONTRATANTE, perfazendo 44 (quarenta
e quatro) horas semanais.

11. PRAZO DE VIGENCIA

A prestacdo de servigo de limpeza, recepgéo, gargonaria e copeiragem se caracteriza
como servigo continuado, tendo em vista que sua necessidade é permanente, pois sua
interrupcdo inviabilizara seriamente as atividades desta Procuradoria. Pelo exposto, a
duragao deste contrato ndo esta adstrita a vigéncia dos créditos orgamentarios, cuja
vigéncia inicial € de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos
até o maximo de 60 (sessenta) meses, estabelecido na Lei 8.666/93.

12. CRITERIOS DE SELECAO

A selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo devera ser realizada
observando-se o critério de menor preco global anual.

13. DO PAGAMENTO

A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelos servicos efetivamente prestados, até
0 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da realizagdo dos servigos, por meio de
depdsito na conta-corrente da CONTRATADA, através de Ordem Bancaria, mediante
apresentacdo de fatura ou nota fiscal dos servicos executados, em nome da
Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins, CNPJ 26.989.715/0056-86,
devidamente atestada pelo setor competente e acompanhada dos comprovantes de
recolhimento de FGTS e INSS, cépia da folha de pagamento dos empregados alocados
no servigo, comprovante do pagamento de todos os encargos trabalhistas e beneficios
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referentes ao més anterior ao da prestacdo dos servicos e comprovantes da
regularidade fiscal da empresa junto ao INSS, FGTS e Fazenda Federal.

14. EQUIPE

A CONTRATADA devera dispor, durante o periodo de execucao dos servigos, da equipe
prevista no item 6.2, respeitados os prazos de inicio de execugao dos servigos.

15. FORMAGCAO E CONHECIMENTOS

15.1 Para ocupar as fungdes de Servente/Auxiliar de Servigos Gerais, os funcionarios da
CONTRATADA deverao possuir:

15.1.1 Comprovagao de saber ler e escrever (a propria empresa podera fornecer uma
declaracéo com relagdo aos seus funcionarios).

15.2 Para ocupar as fung¢des de copeira e gargom, os funcionarios da CONTRATADA
deverao possuir, respectivamente:
15.2.1 GARCOM:
- Certificado de conclusdao do ensino fundamental, expedido por estabelecimento de
ensino oficialmente reconhecido;
- 01 (um) ano de experiéncia no servigco de garcom, comprovado através de carteira de
trabalho;
15.2.2 COPEIRA:

— Comprovacgao de ensino fundamental incompleto, expedido por estabelecimento

de ensino oficialmente reconhecido.

15.3 Para ocupar as fungbes de Recepcionista, os funcionarios da CONTRATADA
deverao possuir, respectivamente:
15.3.1 RECEPCIONISTA:
— Estar cursando ou ter concluido o nivel médio (2° grau);
— Ter conhecimento basico de informatica;
— Demonstrar competéncias pessoais tais como: agir com bom senso, ter
iniciativa, afabilidade, interesse, agilidade, organizagao, educagao, paciéncia e
respeito mutuo, sendo capaz de comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e
cordialidade.

16 OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA se obriga a:

16.1 Implantar adequadamente o planejamento, a execugao e a supervisao permanente
dos servigos, de forma a obter uma operacao correta e eficaz, realizando os servigos de
forma meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as
dependéncias e equipamentos da CONTRATANTE de que fizer uso.

16.2 Designar, até a data de inicio da prestacdo dos servigos, um supervisor para
atender, quando necessario, nas dependéncias da PRTO, as solicitagdes da
CONTRATANTE, sobretudo no que diz respeito a conduta dos prepostos e a execugao
das rotinas diarias, reportando-se quando houver necessidade, a Secao de Gestao de
Contratos da CONTRATANTE.

28


http://www.prto.mpf.gov.br/
mailto:coad@prto.mpf.gov.br

MPF — PR / Tocantins - (63) 3219-7200 www.prto.mpf.gov.br / coad@prto.mpf.gov.br
104 Norte, rua NE 03, Conjunto 02 Lote 43 - Ed. Transamérica - CEP 77006-018 Palmas / TO

16.3 Apresentar plano de trabalho com prazos adequados para os servigos descritos nos
ANEXO I-A ao ANEXO I-I.

16.4 Selecionar rigorosamente os empregados que prestardo os servigos contratados,
encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta e demais
referéncias, tendo suas fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras
de trabalho.

16.5 Efetuar a reposi¢ao de pessoal, em carater imediato, no prazo maximo de 120
(cento e vinte) minutos, no caso de eventual auséncia.

16.6 Manter os funcionarios, quando em servigo, em totais condigdes de higiene
pessoal, trajando uniforme, portando cracha de identificagdo com os dados do
empregado e foto recente, e equipados com os devidos EPI 's, quando for o caso.

16.6.1 Fornecer 02 (DOIS) uniformes completos para cada profissional, conforme
discriminagdo abaixo, devendo ser substituidos a qualquer momento, sempre que nao
atenderem as condicbes minimas de apresentacdo e mediante comunicacdo da
CONTRATANTE.

a) SERVENTE: calga, camisa, par de meias, ténis ou sapato de borracha e cinto;
b) COPEIRA: saia, blusa, sapato, avental e rede ou toca para cabelo.
c) GARCOM:

UNIFORME DO GARCOM

Modelo social, com 02(duas) pregas de cada lado, viradas para tras; 02(dois)
bolsos frontais tipo faca, com pesponto a 6mm da beirada; forro 100%
acetato, overlocado e pespontado; 02 (dois) bolsos traseiros, sendo 01(um)
pinchal e outro embutido, fechados por caseado e botao, forro 100% acetato,

CALCA pespontado e overlocado em todo o contorno; braguilha no lado esquerdo,
SOCIAL forrada, com extensdo em bico, fechado por ziper, lado direito com pesponto
PRETA a 35 mm da beirada; coés postico de 3,5 cm sem extensado, fechado por

gancho metalico, forro de c6s montado, com traspasse de 5 cm de largura e
fixo por 01(um) botédo preto; passante normal, sendo 07(sete) passantes para
os tamanhos 40/50 e 08(oito) para os tamanhos 52/62; boca medindo 24 cm
de largura ou condizente com o manequim e barra medindo 7cm de altura,
overlocada na beirada.

SAPATO Modelo social, em pelica, na cor preta, provido de palmilha acolchoada, com
SOCIAL salto em borracha e solado em couro com protecéo antiderrapante.

PRETO

CINTO Em couro, modelo social, face unica, tamanho unico regulavel, na cor preta.
PRETO

MEIAS NA | Em tecido liso, 100% poliamida, tamanho unico, na cor preta
COR PRETA

CAMISA Modelo social; colarinho dobrado 3,5 cm, fechado por 01(um) botdo de
SOCIAL DE|10(dezymm de didmetro; mangas compridas, com punhos simples(altura
MANGA 6,5cm), pespontados e abotoaveis por um botdo de 10 mm; abertura frontal
COMPRIDA |(para vestir e desvestir) em toda a extensao, fechado por 06(seis) botées de
NA COR | 10mm de didmetro em casas verticais.

BRANCA

GRAVATA Modelo borboleta, confeccionada em tecido 100% poliéster, forrada em nylon,
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DO TIPO|acabamento de 12 qualidade
BORBOLETA
NA COR
PRETA

Todo preto; curto; na altura da cintura; abertura frontal (para vestir e
desvestir), fechada por 03 (trés) botbes pretos de 16 mm de didmetro em

COLETE ; N ) mm. .

casas horizontais a esquerda; gola em "V"; mangas cavadas; 01(um) bolso no

ﬁiEXO USO lado superior esquerdo, externo e embutido, medindo 10x10 cm; costura
DIARIO Iattl—:-ral e traseira embutida reta e frontal errjbutlda e rebatldg em bico para
baixo; forro 100% acetato em toda a extensao; abertura traseira de 5 cm em
"V" (para facilitar os movimentos) e costura vertical na unido dos traseiros.
Modelo tradicional, com abertura frontal em toda sua extensao(para vestir e
BLAZER desvestir), fechada por 03(trés) botdes de 20 mm de didmetro, na cor branca,
BRANCO com casas horizontais a esquerda; 02(dois) bolsos embutidos na parte inferior
PARA externa; gola tipo tradicional, entelada, indeformavel; mangas compridas com
OCASIOES |02(dois) botdes brancos em cada punho, de 12 mm de didmetro, sem
SOLENES aberturas e com bainha de 7(sete) cm; sem abertura traseira; costura vertical

embutida na unido dos traseiros.

d) RECEPCIONISTA
UNIFORME DA RECEPCIONISTA

Masculino:

Camisa social de mangas longas, em tecido de composi¢ao mista; Blazer
modelo tradicional, na mesma cor da calga, com abertura frontal em toda
sua extensado, fechado por 03(trés) botdes, com casas horizontais a
esquerda; 02(dois) bolsos embutidos na parte inferior externa; gola tipo
tradicional, entelada, indeformavel, mangas compridas;

Calga social da mesma cor do blazer;

Cinto social na mesma cor do cal¢ado; Par de sapatos social preto; Par de
RECEPCIONISTA | meias social, em poliamida, na mesma cor do calgado.

Feminino:

Blazer modelo tradicional, com abertura frontal em toda sua
extensao,fechado por 03(trés) botbes, com casas horizontais a esquerda;
02(dois) bolsos embutidos na parte inferior externa; gola tipo tradicional,
entelada, indeformavel, mangas compridas;

Calga comprida ou saia social na mesma cor do blazer;

Blusa em tecido de composi¢gdo mista, de mangas curtas; Par de sapatos
social preto.

16.6.2 Todos os uniformes, antes de serem entregues, serdo conferidos pela
CONTRATANTE.

16.6.3 A partir da data prevista para inicio da execugao dos servigos, fornecer uniforme
de acordo com os dados acima ou a qualquer tempo, no prazo de 72 (setenta e duas
horas), apés comunicacédo escrita da CONTRATANTE, sempre que ndo atendam as
condi¢cbes minimas de apresentacao.

16.6.4 Entregar os uniformes mediante recibo com relagdo nominal, cuja cdpia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada a Sec¢éo de
Gestéo de Contratos.

16.6.5 Fornecer uniformes apropriados as empregadas gestantes, substituindo-os
sempre que estiverem apertados.

16.6.6 Fornecer a Secao de Gestao de Contratos a escala nominal de férias, licencas e
faltas, se houverem, dos empregados e seus respectivos substitutos eventuais.
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16.6.7 A FISCALIZACAO, utilizando critérios proprios de avaliacdo, podera solicitar a
troca do uniforme, de qualquer funcionario da CONTRATADA, mesmo fora do periodo
acima previsto.

16.7 Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, conforme
previstos no CONTRATO, sem interrupgao, seja por motivo de férias, greve, licenga,
falta ao servico ou demissao de empregados, que nao terdo, em hipotese alguma,
qualquer relacdo de emprego com a CONTRATANTE, sendo de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA as despesas com todos os encargos e obrigagdes
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucgao do
CONTRATO.

16.8 Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho, quando
for exigéncia legal, quitando-os rigorosamente em dia, devendo a CONTRATADA
apresentar apolice de seguro referente a cada empregado para a Administragcao da
CONTRATANTE;

16.9 Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE, independentemente de
justificativa, qualquer empregado cuja atuagcao, permanéncia e/ou comportamento sejam
julgados prejudiciais ou inconvenientes a disciplina da reparticdo ou ao interesse do
servigo publico.

16.10 Nao permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades durante
o horario em que estiver prestando o servico.

16.11 Responsabilizar-se pelos danos causados ao patriménio da CONTRATANTE, de
seus membros e servidores, por dolo, negligéncia, impericia ou imprudéncia de seus
empregados, ficando obrigada a promover o ressarcimento, a pre¢os atualizados, dentro
de 30 (trinta) dias, contados a partir da comprovagao da responsabilidade. Caso néo o
faca dentro do prazo estipulado, a CONTRATANTE se reserva o direito de descontar o
valor do ressarcimento na fatura da prestagao do servigo, sem exclusao do pleno direito
de renunciar o CONTRATO.

16.12 Comprovar, sempre que solicitado pela CONTRATANTE e quando do
encaminhamento da Nota Fiscal, a quitagcdo das obrigacdes trabalhistas e tributarias
(CND 's, FGTS, INSS e Tributos Federais) e o recolhimento das contribuicbes sociais
(Fundo de Garantia de Tempo de Servigo e Previdéncia Social) pertinentes aos seus
empregados alocados aos servigos, como condigao a percepg¢ao do valor faturado.

16.13 Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela Administracdo da Procuradoria da Republica no Estado
do Tocantins.

16.14 Apresentar ao CONTRATANTE, por ocasiao do inicio da prestacdo dos servicos,
os seguintes documentos relacionados aos funcionarios que prestardo servigos na sede
da Procuradoria da Republica no Tocantins:

16.14.1 Ficha cadastral de informacdes contendo os dados pessoais dos funcionarios,
anexando a esta um comprovante de residéncia ANEXO I-F;

16.14.2 Copia do documento de identidade;

16.14.3 Comprovagao da escolaridade exigida;
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13.14.4 Certidao de bons antecedentes;
16.14.5 Atestados médicos emitidos em conformidade com a Lei n° 6.514/1977 e a
Portaria n® 3.214/1978.

16.15 Manter sempre atualizados, junto a FISCALIZACAO, além dos documentos
solicitados, a folha de ponto dos mesmos.

16.16 Manter os seus empregados registrados em conformidade com o disposto na
CLT, bem como se comprometer a manté-los enquadrados nos cargos que efetivamente
exercam, praticando os salarios previstos na sua proposta de precos, em conformidade
com a CCT vigente.

16.17 Fornecer, sem repassar 0s custos para seus empregados, exceto nos casos
previstos em Lei ou Acordo/Convencéo Coletiva de Trabalho:

16.17.1 uniformes completos adequados a natureza do servigo, incluindo todos os
complementos e ou equipamentos necessarios de proteg¢do individual exigidos pela
legislagao;

16.17.2 crachas de identificacdo com fotografia;

16.17.3 vale-transporte; e

16.17.4 auxilio — alimentacgao, se previsto em convencgéao coletiva de trabalho.

16.18 Assumir toda a responsabilidade e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados acidentados ou com mal subito, inclusive atendimento em casos
de emergéncia.

16.19 Manter, durante a execucdo do CONTRATO, todas as condigbes exigidas a
habilitagao e qualificagao para o processo licitatorio.

16.20 Somente proceder a transferéncia de pessoal apés notificacdo a CONTRATANTE

16.21 Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE, atendendo
prontamente a todas as reclamacoes.

16.22 Manter todos os utensilios, ferramentas, maquinarios e equipamentos necessarios
a execucao dos servigcos em perfeito estado de conservagao, manutencao, seguranca e
higiene, prontos para utilizagdo em qualquer tempo, bem como adequados a
produtividade compativel com as respectivas especificagdes técnicas.

16.23 Executar os servicos com a melhor técnica exigida, utilizando-se materiais da
melhor qualidade, sem prejuizo do funcionamento normal da Sede da Procuradoria da
Republica no Estado do Tocantins, devendo adotar todas as medidas de protegao
necessarias, com vistas ao livre transito das areas e locais.

16.24 A empresa devera cadastrar possiveis substitutos para que nao haja
descontinuidade dos servigos prestados.

16.25 Nao caucionar ou utilizar o contrato para qualquer operagao financeira, sob pena
de rescisao contratual.

16.26 Cumprir imediatamente, independentemente de repactuacdo do contrato, as
normas estabelecidas em acordo, convengao ou dissidio coletivo da respectiva categoria
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profissional, tdo logo tenha sido celebrado, sobretudo no que se refira a aumento de
salario.

16.27 Fornecer a cada empregado quantitativo de vale-transporte necessario para que
cada empregado se desloque da residéncia ao trabalho e vice-versa durante todo o més,
ambos em uma unica entrega, no ultimo dia util do més que antecede a utilizagdo dos
mesmos.

16.28 Substituir qualquer saneante domissanitario ou equipamento cujo uso seja
considerado pela CONTRATANTE prejudicial a boa conservagao de suas dependéncias,
equipamentos ou instalagdes, ou ainda, que ndo atendam as necessidades.

16.29 Enviar ao local de prestagcdo dos servigos, mediante prévia comunicagao a
CONTRATANTE, representante para esclarecer todas as duvidas dos funcionarios
sempre que houver acordo, convencao ou dissidio coletivo da respectiva categoria
profissional.

16.30 Realizar a separacao e selecdo dos residuos e papéis reciclaveis de forma a
viabilizar a sua destinagdo adequada as associagdes ou cooperativas de catadores ou
outra forma indicada pela CONTRATANTE, nos termos do Decreto n° 5.940/2006.

16.31 Realizar, nos trés primeiros meses de execugdo contratual, um programa de
treinamento de seus empregados visando reduzir a produgao de residuos sdlidos, o
consumo de energia elétrica e agua, observadas a normas ambienteis vigentes.

16.32 Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 07/12/1994 e a legislagéo correlata,
quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruidos na sua utilizagao.

16.33 respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela ABNT sobre residuos
sélidos.

17 OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

A Contratante obriga-se a:

17.1 Pagar o preco dos servicos efetivamente prestados nos casos e condigdes
previstos no item 13 deste Termo de Referéncia;

17.2 Disponibilizar instalagdes sanitarias;

17.3 Destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios utilizados pelos prepostos da CONTRATADA na
execugao do objeto do contrato.

17.4 Exercer a fiscalizagao dos servigos prestados pela CONTRATADA.

17.5 Efetuar, com pontualidade, os pagamentos a CONTRATADA, ap6s o cumprimento
das formalidades legais.

17.6 Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do CONTRATO.
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17.7 Notificar por escrito e com antecedéncia, quaisquer débitos porventura existentes
(multas, danos causados e outros).

18 FISCALIZACAO.

A FISCALIZACAO do contrato cabera ao Gestor de Contratos e a servidores,

formalmente designados, para acompanhar e controlar a execugédo dos servigos.
ANEXO | -A

PLANO BASICO DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO.

1) AREAS INTERNAS

1. DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servigos serao executados pelo contratado na seguinte frequéncia:

1.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.

1.1.1. Remover, com pano umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes,
inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc;

1.1.2. Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes;

1.1.3. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;

1.1.4. Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;

1.1.5. Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante, duas vezes ao dia;

1.1.6. Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

1.1.7. Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

1.1.8. Varrer os pisos de cimento;

1.1.9. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras
areas molhadas, duas vezes ao dia;

1.1.10. Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

1.1.11. Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

1.1.12. Limpar os elevadores com produtos adequados;
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1.1.13. Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitérios
antes e apos as refeigcoes;

1.1.14. Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem
litros, removendo-os para local indicado pela Administragao;

1.1.15. Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber,
nos termos da IN/MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995;

1.1.16. Limpar os corrimaos;

1.1.17. Suprir os bebedouros com garrafdes de agua mineral, adquiridos pela
Administracao;

1.1.18. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
1.2. SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO.

1.2.1. Limpar atras dos moéveis, armarios e arquivos;

1.2.2. Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de formica;

1.2.3. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz
sintético;

1.2.4. Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos
moveis encerados;

1.2.5. Limpar, com produto apropriado, as forragées de couro ou plastico em assentos e
poltronas;

1.2.6. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;

1.2.7. Lavar os balcbdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

1.2.8. Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

1.2.9. Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;
1.2.10. Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

1.2.11. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
1.3 MENSALMENTE, UMA VEZ.

1.3.1. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

1.3.2. Limpar forros, paredes e rodapés;

1.3.3. Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;
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1.3.4. Limpar persianas com produtos adequados;
1.3.5. Remover manchas de paredes;

1.3.6. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de
ferro (de malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);

1.3.7. Proceder a uma revisao minuciosa de todos os servigos prestados durante o0 més.
1.4. ANUALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.

1.4.1. Efetuar lavagem das areas acarpetadas previstas em contrato;

1.4.2. Aspirar o po e limpar calhas e luminarias;

1.4. 3. Lavar pelo menos duas vezes por ano, as caixas d'agua dos predios, remover a
lama depositada e desinfeta-las.

ESQUADRIAS EXTERNAS

2. DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servigos serao executados pela contratada na seguinte frequéncia:
2.1. QUINZENALMENTE, UMA VEZ.

2.1.1. Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos
antiembacantes.

2.2 SEMESTRALMENTE, UMA VEZ.

2.2.1. Limpar fachadas envidragadas (face externa), em conformidade com as normas
de seguranga do trabalho, aplicando-lhes produtos antiembagantes.

AREAS EXTERNAS

3. DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servigos serao executados pela contratada na seguinte frequéncia:
3.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.

3.1.1. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza,;

3.1.2. Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

3.1.3. Varrer as areas pavimentadas;

36


http://www.prto.mpf.gov.br/
mailto:coad@prto.mpf.gov.br

MPF — PR / Tocantins - (63) 3219-7200 www.prto.mpf.gov.br / coad@prto.mpf.gov.br
104 Norte, rua NE 03, Conjunto 02 Lote 43 - Ed. Transamérica - CEP 77006-018 Palmas / TO

3.1.4. Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem
litros, removendo-os para local indicado pela Administragao;

3.1.5. Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber,
nos termos da IN MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995;

3.1.6. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
3.2. SEMANALMENTE, UMA VEZ.

3.2.1. Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras,
etc.)

3.2.2. Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados,
com detergente, encerar e lustrar;

3.2.3. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;
3.2.4. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
3.3. MENSALMENTE, UMA VEZ.
3.3.1. Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;
3.3.2. Proceder a capina e rogada, retirar de toda area externa, plantas desnecessarias,
cortar grama e podar arvores e/ou arbustos para a manuteng¢ao do jardim.
Anexo I-B

PLANO BASICO DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE GARCONARIA

1 ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

SERVICOS A SEREM EXECUTADOS POR PROFISSIONAL COMO GARCOM

1.1 Diariamente:

1.1.1. Servir café e agua mineral, em horarios preestabelecidos, em reunides e eventos,
ou sempre que solicitado. Para servir agua e café deve ser utilizado copo de vidro e
xicara de porcelana, respectivamente. A utilizacdo de descartaveis so6 sera permitido

caso o usuario solicite;

1.1.2. Recolher, das salas, a louga utilizada para servir café e agua, no prazo maximo de
30 (trinta) minutos;

1.1.3. Repor, quantas vezes for necessario, agua mineral servida aos usuarios, fazendo
uso, sempre, de porta-copos em inox como suporte e cobertura dos copos;
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1.1.4. Disponibilizar agua mineral em jarras e garrafas térmicas com café nas copas
privativas e demais locais em que ndo haja copeira ou gargom. Proceder, ainda, a
reposicao de copos descartaveis para estes locais;

1.1.5. Suprir todos os bebedouros com garrafdao de agua mineral e copos descartaveis;

1.1.6. Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a
funcao.

ANEXO I-C

PLANO BASICO DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE COPEIRAGEM

1- ESPECIFICACAO DOS SERVICOS:
SERVICOS A SEREM EXECUTADOS POR PROFISSIONAL COPEIRA:
1.1 Diariamente:

1.1. 2 Preparar café e cha, em horarios preestabelecidos, observando as normas de
higiene pessoal e de servicgo;

Lavar todos os utensilios da copa, talheres, copos, pratos, xicaras, panelas, bandejas,
bules, etc., com emprego de detergentes biodegradaveis e uso de esponja e/ou pano de
limpeza macios para que nao produzam qualquer tipo de arranh&o e/ou dano a pega a
ser limpa;

Limpar piso, bancada, pia, etc., no interior da copa, nos intervalos de preparo do café. O
asseio e conservagao da copa é de fundamental importancia, principalmente quanto ao
piso, que devera estar constantemente seco, objetivando evitar acidentes;

Limpar todos os moéveis e equipamentos (mesas, armarios, carrinhos, balcdes térmicos,
fogdes, cubas, mesas de inox, utensilios de copa) com produtos apropriados, ou sempre
gue necessario;

Descartar o lixo da copa, sempre que necessario, em sacos plasticos resistentes ao
transporte do mesmo, os quais deverao estar acondicionados em recipientes providos
de tampa. Este lixo sera recolhido por um funcionario da equipe de limpeza e
conservacao;

Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a funcéao.
1.2 Semanalmente:

a) Lavar, limpar, desinfetar e higienizar as dependéncias internas das copas,
incluindo pias, sifées, torneiras, registros, portas e trincos, rodapés,
moveis, armarios, paredes revestidas de férmica ou pintadas, vidros,
esquadrias, rodapeés, e outros, bem assim de carrinhos e eletrodomésticos,
como geladeira, freezer, maquina de fazer café e outros se houver,
fazendo uso de pano macio e produtos adequados a cada tipo de material
a ser limpo e nao prejudiciais a saude humana, conservando-se o0 mais
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rigoroso padrao de higiene, arrumacgao e seguranga. Ao executar servigo
de limpeza do piso, atentar para o fechamento dos ralos no momento da
varricao, abrindo-os somente para o escoamento da agua, evitando, dessa
forma, o entupimento nas tubulagoes;

b) Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade
atinentes a fungao.

1. Sempre que necessario:

1.3.1 Preparar e servir café e agua mineral em eventos que ocorram na Instituicao,
auxiliando na montagem de mesas para lanches em geral;

1.3.2 Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a
funcao.
Anexo I-D

PLANO BASICO DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE RECEPCIONISTA

1 - ESPECIFICACAO DOS SERVICOS:
SERVICOS A SEREM EXECUTADOS POR PROFISSIONAL RECEPCIONISTA

1.1 Execucdo de atividades de recepcdo em portarias ou locais de acesso a
Administracdo da Procuradoria da Republica no Tocantins, compreendendo, em linhas
gerais, as seguintes atribuigdes:

1.2 Prestar informagdes ao publico sobre os servigos prestados pela Instituicao;

1.3 Informar quanto a localizagao de pessoas, salas e dependéncias da PR/TO;

1.4 Notificar a seguranga sobre a presenga de pessoas estranhas;

1.5 Conferir documentos de identificagao dos visitantes de modo a controlar a entrada e
a saida de pessoas e de materiais;

1.6 Atender chamadas telefbnicas;

1.7 Receber, anotar e transmitir recados e mensagens;

1.8 Fornecer informagdes genéricas, de acordo com as orientagbes recebidas ao
assumir o servico;

1.9 Identificar e cadastrar visitantes, utilizando-se de sistema convencional de controle
de acesso as dependéncias da Procuradoria da no Tocantins ou de sistema
informatizado que venha a ser utilizado na recepgéo;

1.10 Observar as normas ou cédigos especificos para as diversas areas de acesso;

1.11 Manter-se atualizado(a) e bem informado(a) sempre que se fizer necessaria a
adogao de novas rotinas ou quando houver qualquer outra alteragdo nos procedimentos
de acesso as dependéncias da PR/TO;

1.12 Cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas normas de acesso e
nas rotinas especificas do servigo de recepcao;

1.13 Receber, de forma educada e prestativa, os visitantes que se dirigirem as unidades
administrativas da PR/TO, fornecendo informagdes precisas e objetivas;

1.14 Comunicar imediatamente ao responsavel designado pela CONTRATANTE para
fiscalizar e acompanhar a execucdo contratual qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias necessarias;
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1.15 Manter o ambiente de trabalho propicio para que os servigcos se realizem com
esmero e perfeicdo, atendidas todas as condicoes e especificacdbes basicas
estabelecidas para o cargo de recepcionista;

1.16 Zelar pela manutencdo de um ambiente de trabalho tranquilo e livre de conflitos, de
forma a preservar a imagem da PR/TO e a qualidade dos servicos;

1.17 Outras atividades correlatas, com semelhante grau de responsabilidade e
complexidade.

Anexo |l -E

MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Todo o material de consumo e equipamentos necessarios a execugao dos
servicos serao fornecidos em quantidade suficiente pela CONTRATADA, cabendo a
CONTRATANTE recusar aqueles cuja qualidade nao satisfaca as necessidades e o
padrao desta Procuradoria.

Para execucao dos servigos contratados, serdo necessarios:
1 - SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO

EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS

1. Aspirador de pé, tipo industrial, de alto poder de sucg¢ao e baixo nivel de ruido,
provido de acessorio proprio para aspiragao de liquido e cabo de alimentagdo com
extensao de, pelo menos 20 metros

2. Escada de aluminio com 05 (cinco) degraus, escada de aluminio com 07 (sete)
degraus;

3 .Jateadora de agua;
4. Mangueira compativel com a saida da jateadora de agua;

5. Extensdo elétrica com cabo PB de 2,5 mm? c/ tomada compativel c/ os
equipamentos;

6 .Enceradeira;

7. Baldes grandes;

8. Baldes pequenos;

9. Escova para lavar roupas;

10. Pa para recolhimento de lixo;

11. Vassoura de pelo tamanho grande;
12. Vassoura de pelo tamanho pequeno;
13. Vassoura de piagava tamanho grande;
14. Vassoura de piagava tamanho pequeno;
15. Vassourinha p/ banheiro;

16. Espanador;

17. Desentupidor de pia;
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18. Desentupidor de vaso sanitario;

19. Rodo p/ puxar agua n° 40;

20. Rodo p/ puxar agua n° 60;

21. Rodo pequeno p/ limpar vidros;

22. Esfregao e balde espremedor com rodizios;

23. Carrinho para transporte dos materiais e equipamentos de limpeza e do lixo que
esta sendo recolhido

24. Equipamentos de protegao individual (EPI'S) para cada um dos empregados, de
acordo com as normas protetivas do trabalho, considerando-se os agentes quimicos e
biolégicos a que se possam expor

25. Cagamba com rodizios para transporte interno do lixo ja ensacado
MATERIAIS DE LIMPEZA / HIGIENE - RENOVAVEIS EM 30 DIAS

. Alcool

. Agua sanitaria

. Cera liquida Optimum ou similar

. Cloro

. Desinfetante, marca Veja multiuso ou similar
. Detergente

. Esponja de |a de, marca Bombril ou similar

0o N O OB~ WODN -

. Esponja para limpeza dupla face, marca Scoth Brit ou similar
9. Flanela de algodao

10. Limpador de vidro, marca Veja ou similar

11. Lustrador de moveis, marca Poliflor ou similar

12. Luvas tamanho "P" e "M"

13. Oleo conservante de couro (quando necessario)

14. Palhade agcon®1en°®2

15. Papel higiénico branco, com folha dupla picotado, marca "Nice", "Personal" ou
similar.

16. Papel toalha branco inter folhado para abastecimento de todos os toalheiros
existentes na Procuradoria.

17. Sabdo em barra

18. Sabao em po

19. Sabao liquido

20. Sabao neutro

21. Sabonete liquido "Lux" ou similar

22. Saco de lixo de material de alta resisténcia, com capacidade de 100 litros

23. Saco de lixo de material de alta resisténcia, com capacidade de 60 litros, para o
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interior de todas as lixeiras existentes na Procuradoria, de acordo com as cores
padrao de coleta seletiva

24. Pano de chao

OBSERVACAO:

-Todas as ferramentas e instrumentos serdo de primeira qualidade, atestada pelo
representante da PR/TO e entregues em condigdes de uso imediato;

-Além destas, poderéo ser necessarias outras ferramentas e instrumentos, que deverao
ser prontamente providenciados pela CONTRATADA, bem como, o acréscimo aos
quantitativos sugeridos, de acordo com as demandas apresentadas pela PR/TO.

2- SERVICOS DE COPEIRAGEM

MATERIAIS DE LIMPEZA / HIGIENE - RENOVAVEIS EM 30 DIAS

1. Agua sanitéria de boa qualidade
2. Alcool 70° GL
3. Detergente biodegradavel neutro para lavagem de loucas em geral

4. Detergente desinfetante, neutro, perfumado, agédo bactericida, a ser utilizado com
pulverizador, pano ou mop, para desinfeccdo de superficies, como ago inox, aluminio,
férmica, acrilico, polietileno, ralos, azulejos, etc., diluicdo de 1:250 litros de agua,
acondicionado em recipiente de 1 litro

5. Detergente liquido, neutro, pronto uso, para limpeza leve, que ndo embace a
superficie, ndo faga espuma, remove gorduras e graxas, sem enxague, para limpeza
de vidros, espelhos, paredes, formicas, plasticos, etc., marca Veja ou similar

6. Esponja de |a de aco, em embalagem de 60 gramas (8 unidades cada pacote)

7. Esponja macia nas duas faces para limpeza e lavagem de qualquer superficie (Nao
podera provocar arranhadura na superficie a ser limpa)

8. Fibra “ minilock” a ser utilizada em equipamento (Kit limpa tudo) de limpeza
especificado no quadro “Equipamentos”

9. Flanela macia para limpeza de eletrodomésticos e afins, em cor diferenciada da
utilizada para limpeza de chéao

10. Luva de borracha, apropriada para a seguranga do profissional
11. Pano para limpeza de chao, branco, que podera ser alvejado

12. Papel Toalha interfoliado, de primeira qualidade, n&o reciclado, branco, adaptavel
ao dispenser a ser instalado pela empresa, sem O6nus para a Instituigao,
acondicionado em caixa de 2.000 folhas cada

13. Produto apropriado para desinfeccdo interna de bebedouros, com acgao
microbicida, inofensivo a saude humana, aprovado pela entidade competente

14. Polidor de metal, tipo Silvo ou similar

15. Pano para secagem de louga (pano de prato), em tecido de algodao, na cor
branca, alvejado, absorvente e higiénico

16. Pano multiuso, pacote com 05 unidades

17. Saco plastico para lixo, capacidade para 60 litros, embalados em fardo de 100
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unidades.

Nao podera ser utilizado saco de lixo na cor branca, que € especifica para coleta de
lixo hospitalar

18. Sabao em barra, neutro
19. Sabao em po, caixa com 500 gramas

EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS — SERVIGO DE COPEIRAGEM

1. Balde plastico, com capacidade para 10 litros de agua
2. Escada de ferro, tipo cavalete, com 3 degraus

3. Pa coletora de lixo articulada

4. Vassoura de piagava

5. Rodo de 40cm reforcado

6. Rodo pequeno com cabo plastico, medindo de 15cm a 20cm, para uso na em pia
e/ou bancada

7. Luva térmica, cano longo
8. Avental térmico em napa, longo, na cor branca

Anexo | - F

ESTRUTURA DA SEDE DA PRTO

SEDE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO TOCANTINS

Caracteristica do local
Area total: m2, sendo:
Area interna 2880,76 m% e
Area externa 718 mz.
Esquadrias externas, na face interna ou externa + vidros internos: 712,57 m2.

N° de pessoas que trabalham no local: 85

N° de salas/depdsitos: 01

N° de Copa / Refeitoério: 01

N° de cozinhas: 01

N° de litros de café por més: 440 litros;

N° de litros de cha por més: 220 litros;

N° de Banheiros Coletivos:16 (08 masculino / 08 Feminino)
N° de Banheiros Privativos: 19

N° de garagens: 01 (21 vagas)
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Anexo |l -G

FICHA CADASTRAL — FUNCIONARIO TERCEIRIZADO

Ministério Publico Federal
Procuradoria da Republica no Tocantins
Secao de Gestao de Contratos

FICHA CADASTRAL — FUNCIONARIO TERCEIRIZADO

Matricula: Nome:

Nome do pai:

Nome da mae:

Data de|Sexo: Estado Civil: Naturalidade: UF:
nascimento: __F

/ / M
Endereco: Bairro:
Cidade: |UF: CEP: Telefone residencial:
N° Carteira de Identidade: |Orgéo expedidor: |UF: Data da expedicao:

/ /
N° CIC/CPF N° Carteira de Trabalho
Empresa contratada: Funcao:
Local: Data: Assinatura:
/ /
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Anexo |l - H

DECLARACAQ DE VISTORIA

Declaro para fins de participacdo em processo licitatorio, visando a contratagao de
empresa para prestacdo de servigos de limpeza e conservagao, de copeiragem, de
Gargom e de Recepcionista a serem prestados nas dependéncias do edificio-sede da
Procuradoria da Republica no Tocantins, localizado na Quadra 104 Norte Avenida NS-4 /
Rua PNE-3 Lote 43 Plano Diretor Norte CEP — 77006-018, Edificio Transamérica,
Palmas/TO, que o(a) Sr(a). (home do representante da empresa), identidade
ne ............ /UF, representante da (razdo social da empresa), CNPJ n.° ............ccccceeeeee
efetuou vistoria nas areas interna e externa do edificio desta Procuradoria da Republlca
nesta data, tomando conhecimento de todas as caracteristicas fisicas dos locais em que
0s servigos serdo executados.

Palmas, (dia) de (més) de 2011.

(Assinatura e carimbo do responsavel da PR/TO )
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Anexo | -1

Modelo de Planilha de formacéo de precos e custos
(fechar as planilhas por cargo e localidade)

N° Processo

Pregao Eletronico N°

Dia / / as : horas
terceirizagao de servigos de Limpeza e Conservagao

Data de apresentagao da proposta (dia/més/ano) /]
Municipio/UF Palmas
Ano Acordo, Convengao ou Sentenga Normativa em Dissidio 2011
Coletivo
Tipo de servigo Limpeza
Unidade de medida m?
Quantidade (total) a contratar (em fungédo da unidade de medida)
N° de meses de execugao contratual 12
PLANILHA DE CUSTOS
Modulo de mao de obra vinculada a execugao contratual
Tipo de servigo Quantidade
Servente de Limpeza
Salario minimo oficial vigente R$ 562,00
Categoria profissional (vinculada a execugao contratual) Servente de limpeza
Data Base da categoria (dia/més/ano) 1°/01/2011
Descricdo do Item Custo
Montante A (m&o de obra) Custo

Salario

Valor do adicional de periculosidade

Valor do adicional de insalubridade

Encargos Sociais - 72,11% (10)

Quantidade de Empregados

Total Montante A

Insumos de Mao de obra

Valor do uniforme

Valor do vale transporte
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Valor do auxilio alimentacao

Valor da assisténcia médica odontoldgica

Valor de outros custos por funcionario (especificar)

Total dos Insumos de Mao de obra

Insumos Diversos

Fornecimento de material

Total de Insumos Diversos

Demais Componentes

Taxa de Administragcéo - incidente sobre o somatério do Montante A e
Insumos (11)

Lucro - incidente sobre o Montante A, Insumos e a Taxa de
Administracao (11)

Total dos Demais Componentes

Tributos (12)

PIS - 0,65%

COFINS - 3%

ISSQN -5 %

Total dos Tributos (sobre o faturamento)

Total do Montante B

Faturamento = preco unitario por empregado (montante A + montante B)

Valor por m?

Preco mensal dos serv. da categoria (Faturamento x qde.Empregados)

(1) Informar o valor do salario base da categoria, relativamente a um empregado.

(2) Informar o percentual a titulo de periculosidade e/ou insalubridade somente
quanto previsto na convengao coletiva de trabalho.

(3) Informar o numero de empregados da categoria previsto no projeto basico.

(6) Informar o valor de cada beneficio previsto no acordo coletivo da categoria.

(7) Informar o valor previsto na convengéo coletiva de trabalho.

(8) Inserir o valor de outros insumos, desde que constem do projeto basico ou da
convencéo coletiva de trabalho.

(9) Somente incluir custos da espécie nas planilhas quando previsto no projeto
basico.

(12) Informar os percentuais correspondentes as aliquotas de retengao previstas nas
IN SRF n°s 480/2004.
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N° Processo

Pregao Eletronico N°

Dia / / as : horas
terceirizagao de servigos de Copeiragem

Data de apresentagao da proposta (dia/més/ano) I
Municipio/UF Palmas
Ano Acordo, Convengao ou Sentenga Normativa em Dissidio 2011
Coletivo

Tipo de servico Copeiragem
Unidade de medida Posto
Quantidade (total) a contratar (em fungédo da unidade de medida) 1

N° de meses de execugao contratual 12

PLANILHA DE CUSTOS
Modulo de méao de obra vinculada a execucgao contratual

Tipo de servigo Quantidade
Copeiragem 1
Salario minimo oficial vigente R$ 562,00
Categoria profissional (vinculada a execugao contratual) Copeiragem
Data Base da categoria (dia/més/ano) 1°/01/2011

Descricdo do Item Custo

Montante A (m&o de obra) Custo

Salario

Valor do adicional de periculosidade

Valor do adicional de insalubridade

Encargos Sociais - 72,11% (10)

Quantidade de Empregados

Total Montante A

Insumos de M&o de obra

Valor do uniforme

Valor do vale transporte

Valor do auxilio alimentacéao

Valor da assisténcia médica odontoldgica

Valor de outros custos por funcionario (especificar)

Total dos Insumos de Mao de obra
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Insumos Diversos

Fornecimento de material

Total de Insumos Diversos

Demais Componentes

Taxa de Administracéo - incidente sobre o somatoério do Montante A e
Insumos (11)

Lucro - incidente sobre o Montante A, Insumos e a Taxa de
Administracéo (11)

Total dos Demais Componentes

Tributos (12)

PIS - 0,65%

COFINS - 3%

ISSQN -5 %

Total dos Tributos (sobre o faturamento)

Total do Montante B

Faturamento = preco unitario por empregado (montante A + montante B)

Preco mensal dos serv. da categoria (Faturamento x qde.Empregados)

(1) Informar o valor do salario base da categoria, relativamente a um empregado.

(2) Informar o percentual a titulo de periculosidade e/ou insalubridade somente
quanto previsto na convencao coletiva de trabalho.

(3) Informar o numero de empregados da categoria previsto no projeto basico.

(6) Informar o valor de cada beneficio previsto no acordo coletivo da categoria.

(7) Informar o valor previsto na convengéo coletiva de trabalho.

(8) Inserir o valor de outros insumos, desde que constem do projeto basico ou da
convencgéao coletiva de trabalho.

(9) Somente incluir custos da espécie nas planilhas quando previsto no projeto
basico.

(12) Informar os percentuais correspondentes as aliquotas de retengao previstas nas
IN SRF n°s 480/2004.
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N° Processo

Pregao Eletrénico N°

Dia / / as ; horas
terceirizagao de servicos de Gargonaria

Data de apresentagao da proposta (dia/més/ano) /1
Municipio/UF Palmas
Ano Acordo, Convengao ou Sentenca Normativa em Dissidio 2011
Coletivo

Tipo de servigo Gargom
Unidade de medida Posto
Quantidade (total) a contratar (em fungao da unidade de medida) 1

N° de meses de execugao contratual 12

PLANILHA DE CUSTOS
Modulo de mao de obra vinculada a execugao contratual

Tipo de servigo Quantidade
Garcom
Salario minimo oficial vigente R$ 702,55
Categoria profissional (vinculada a execugao contratual) Gargom
Data Base da categoria (dia/més/ano) 1°/01/2011

Descrigao do Item Custo

Montante A (mao de obra) Custo

Salario

Valor do adicional de periculosidade

Valor do adicional de insalubridade

Encargos Sociais - 72,11% (10)

Quantidade de Empregados

Total Montante A

Insumos de Mao de obra

Valor do uniforme

Valor do vale transporte

Valor do auxilio alimentacao

Valor da assisténcia médica odontologica

Valor de outros custos por funcionario (especificar)
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Total dos Insumos de Mao de obra

Insumos Diversos

Fornecimento de material

Total de Insumos Diversos

Demais Componentes

Taxa de Administragcéo - incidente sobre o somatério do Montante A e
Insumos (11)

Lucro - incidente sobre o Montante A, Insumos e a Taxa de
Administracéo (11)

Total dos Demais Componentes

Tributos (12)

PIS - 0,65%

COFINS - 3%

ISSQN -5 %

Total dos Tributos (sobre o faturamento)

Total do Montante B

Faturamento = precgo unitario por empregado (montante A + montante B)

Preco mensal dos serv. da categoria (Faturamento x gde.Empregados)

(1) Informar o valor do salario base da categoria, relativamente a um empregado.

(2) Informar o percentual a titulo de periculosidade e/ou insalubridade somente
quanto previsto na convencgao coletiva de trabalho.

(3) Informar o numero de empregados da categoria previsto no projeto basico.

(6) Informar o valor de cada beneficio previsto no acordo coletivo da categoria.

(7) Informar o valor previsto na convengao coletiva de trabalho.

(8) Inserir o valor de outros insumos, desde que constem do projeto basico ou da
convencgao coletiva de trabalho.

(9) Somente incluir custos da espécie nas planilhas quando previsto no projeto
basico.

(12) Informar os percentuais correspondentes as aliquotas de retengéo previstas nas
IN SRF n°s 480/2004.
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N° Processo

Pregao Eletrénico N°

Dia / / as ; horas
terceirizacao de servigos de Recepcionista

Data de apresentagao da proposta (dia/més/ano)

[/

Municipio/UF

Palmas

Coletivo

Ano Acordo, Convengao ou Sentenca Normativa em Dissidio

2011

Tipo de servigo

Recepcionista

Unidade de medida Posto
Quantidade (total) a contratar (em fungao da unidade de medida) 2
N° de meses de execugao contratual 12

PLANILHA DE CUSTOS

Modulo de mao de obra vinculada a execugao contratual

Tipo de servigo Quantidade
Recepcionista
Salario minimo oficial vigente R$ 632,28
Categoria profissional (vinculada a execugao contratual) Recepcionista
Data Base da categoria (dia/més/ano) 1°/01/2011
Descrigao do Item Custo
Montante A (mao de obra) Custo

Salario

Valor do adicional de periculosidade

Valor do adicional de insalubridade

Encargos Sociais - 72,11% (10)

Quantidade de Empregados

Total Montante A

Insumos de Mao de obra

Valor do uniforme

Valor do vale transporte

Valor do auxilio alimentacao

Valor da assisténcia médica odontologica

Valor de outros custos por funcionario (especificar)
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Total dos Insumos de Mao de obra

Insumos Diversos

Fornecimento de material

Total de Insumos Diversos

Demais Componentes

Taxa de Administragcéo - incidente sobre o somatério do Montante A e
Insumos (11)

Lucro - incidente sobre o Montante A, Insumos e a Taxa de
Administracéo (11)

Total dos Demais Componentes

Tributos (12)

PIS - 0,65%

COFINS - 3%

ISSQN -5 %

Total dos Tributos (sobre o faturamento)

Total do Montante B

Faturamento = precgo unitario por empregado (montante A + montante B)

Preco mensal dos serv. da categoria (Faturamento x gde.Empregados)

(1) Informar o valor do salario base da categoria, relativamente a um empregado.

(2) Informar o percentual a titulo de periculosidade e/ou insalubridade somente
quanto previsto na convencgao coletiva de trabalho.

(3) Informar o numero de empregados da categoria previsto no projeto basico.

(6) Informar o valor de cada beneficio previsto no acordo coletivo da categoria.

(7) Informar o valor previsto na convengao coletiva de trabalho.

(8) Inserir o valor de outros insumos, desde que constem do projeto basico ou da
convencgao coletiva de trabalho.

(9) Somente incluir custos da espécie nas planilhas quando previsto no projeto
basico.

(12) Informar os percentuais correspondentes as aliquotas de retencéo previstas nas
IN SRF n°s 480/2004.

Composicao do Preco Global e Salarios Base adotados por Cargo

CATEGORIA [FATOR /QUANTIDADE [CUSTO CUSTO SALARIO
K UNITARIO MENSAL BASE

Servente

Copeira

Gargcom

Recepcionista
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Anexo I-J -
PARAMETROS DE PRODUTIVIDADE MINIMA POR EMPREGADO:

| - Areas internas:

a) Pisos acarpetados: 600 m?;

b) Pisos frios: 600 m?;

c) Almoxarifados/depdsitos: 1350 m?;

d) Areas com espacos livres - sagudo, hall e saldo: 800 m=2.

Il - areas externas:

a) Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificagdes: 1200 m?;

b) Varricao de passeios e arruamentos: 6000 m?;

lll - Esquadrias:

a) face externa com exposigao a situagao de risco: 110 m?;

b) face externa sem exposigéo a situagéo de risco: 220 m?; e

c) face interna: 220 m2.

IV — Fachadas envidragadas: 110 m2, observada a periodicidade prevista no Projeto
Basico.

V — Gargonaria: 1 posto de servigo a cada oito gabinetes — o posto em tela devera ser
coberto por um

profissional.

VI — Copeiragem: 800 litros - devera ser observada a relagdo de 1 (um) empregado
para cada 800 (oitocentos) litros de café consumidos no 6rgao. (produtividade minima
por profissional para demanda de servico mensal).

Nas situacdes em que a demanda por servi¢o, ndo corresponda ao parametro citado,
neste caso, a licitante devera, ainda assim, disponibilizar no minimo um profissional.

Anexo I-L
DEMANDA DA PR/TO

A demanda dos servicos foi estabelecida em conformidade com as caracteristicas
e peculiaridades da Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins.

Nos casos em que a Area Fisica a ser contratada for menor que a estabelecida
para a produtividade minima de referéncia estabelecida na INSTRUCAO NORMATIVA
N° 02 de 30 de abril de 2008, esta sera considerada para efeito da contratacdo, bem
como, para os demais servigos constantes do objeto em tela, conforme produtividade
minima definida no Anexo I-J.
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ANEXO I

PREGAO N° 01/2011

MODELO DE PROPOSTA
EM PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE

AVISO: QUANDO SOLICITADO PELO PREGOEIRO, esta proposta devera ser
apresentada READEQUADA AO PRECO FINAL ofertado apds lances e negociagéo,
devendo ser transmitida via email ou fax e, posteriormente, se aceita pelo Pregoeiro,
entregue em original.

PROPOSTA COMERCIAL COM PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS
PREGAO n° 01/2011
PROCESSO n°1.36.000.000563/2011-51

DADOS DESTA EMPRESA PROPONENTE:
01 - Razao Social:

02 — CNPJ:

03 - Inscricdo Estadual n°
04 - Inscricdo Municipal n°
05 — Endereco:

06 - Bairro:

07 - Cidade/Uf:

08 — CEP:

09 - Fone: ()

10 - Fax: ( )

11 - e-mail:

12 - Nome para contato:
13 - conta corrente n°

14 - agéncia:

15 - banco:

16. Apresentamos a presente proposta comercial a Procuradoria da Republica no
tocantins, relativamente a prestacédo de servigos de limpeza e conservagao, copeiragem,
garcom e recepcionista, incluindo de mao de obra necessaria a execugéo dos servigos,
pela qual declaramos pleno conhecimento e total concordancia com os termos do Edital
respectivo, bem assim com as condi¢des estabelecidas para a contratacao.

17. Declaramos, sob as penas da lei e do Edital da licitagao, que:

a)o prazo de validade desta proposta é de: 60 (sessenta) dias, contados da
sessao publica;

b)todos os componentes de despesas de qualquer natureza, custos diretos
e indiretos, inclusive relacionados com salarios, mao de obra, encargos
trabalhistas, previdenciarios, tributarios, sociais, fiscais, judiciais, fretes,
transportes, garantias, seguros e demais despesas decorrentes de
exigéncia legal, bem assim materiais consumiveis aplicados na realizagao
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dos servicos que nao sejam os de recomposi¢cdo, depreciagdo de
equipamentos e bens, ou das condigdes de gestdo do contrato, estdo
incluidos no prego global final ofertado neste certame e serdo de inteira
responsabilidade desta proponente;

c)esta proposta de precos foi elaborada com base e estrita observancia nos
ditames legais e nas convengdes coletivas de Trabalho, vigentes para as
categorias profissionais dos postos licitados, pelo que a proponente se
responsabiliza pela fiel observancia das citadas normas;
d)compreendemos, na integra, o Edital supra mencionado e afirmamos que
nossa proposta é perfeitamente exequivel aos precgos finais que ofertarmos
nesta licitagdo, bem assim que temos plenas condigcbes de executar o
objeto licitado, manifestando total concordancia em realiza-lo conforme
disposto no Edital, respeitando especificagdes, requisitos, prazos e
condigdes do fornecimento, inclusive nas hipoteses do art. 65, §1°, da Lei
n. 8.666/93;

e)esta empresa proponente cumpre plenamente todos os requisitos para
habilitagdo e que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua
habilitagdo no presente processo licitatorio, estando ciente e
compromissada na obrigagao de declarar ocorréncias posteriores;

f)¢ a unica participante desta licitagdo para o grupo empresarial ou
econdmico a que pertence, nao mantendo nenhum vinculo de dependéncia
ou subordinagdo com quaisquer outras empresas licitantes neste certame;
g)para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n. 8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescido pela Lei n. 9.854, de 27 de outubro de 1999, nédo
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo a partir dos
quatorze anos na condi¢c&do de aprendiz;

h)responsabiliza-se formalmente pelas transac¢des efetuadas em seu nome,
reconhecendo como verdadeiras as propostas, ofertas e demais atos
praticados no COMPRASNET, diretamente e/ou por representante, neste
certame;

iJas obrigagbes que impliquem custos e formacédo de pre¢cos que nao
fizemos constar desta proposta serdo suportadas por nés proponentes;
j)nos termos das Resolugdes n. 01, de 07 de novembro de 2005, e n. 07,
de 17 de abril de 2006, ambas do Conselho Nacional do Ministério Publico,
para fins de contratagdo de prestagdo de servigos junto a PR/TO, que os
socios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores ndao sao
cbnjuges, companheiros(as) ou parentes, até o terceiro grau, de membros,
ou de servidores ocupantes de cargos de diregao, dos orgaos do Ministério
Publico da Unido (Ministério Publico Federal, Ministério Publico Militar,
Ministério Publico do Trabalho e Ministério Publico do Distrito Federal e
Territérios).

18 Todos os célculos foram feitos com base nas respectivas jornadas de trabalho, na
forma disposta nas CCTs e normas pertinentes, vigentes para as categoria profissionais
licitadas, e nos precos vigentes no mercado, pelo que ofertamos os valores abaixo
especificados:

18.1 VALOR MENSAL GLOBAL DA PROPOSTA: R$ ,___(escrever por
extenso).
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18.2. VALOR ANUAL GLOBAL DA PROPOSTA: R$ ,___(escrever por
extenso).

18.3.PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGO

PLANILHA DE CUSTOS
Para cada Cargo preencher a planilha correspondente do Anexo | - |

18.4. Sob as penas da lei e do Edital, comprometemo-nos e declaramos, que:
18.4.1. Os materiais a serem entregues serdo submetidos a aceitagdo da
Administracdo, antes do fornecimento. Os materiais ndo aceitos serao
prontamente substituidos;
18.4.2. Os materiais serao fornecidos imediatamente ao inicio da prestacao
dos servigos, apOs 0 que passara a contagem dos prazos para 0S Nnovos
fornecimentos automaticos;
18.4.3. Na eventualidade de dano ocorrido nos materiais e equipamentos
fornecidos e/ou uso excedente imprevisto dos mesmos, sera realizado
fornecimento complementar, podendo ser compensado com outras
oportunidades de fornecimento, a critério da Administragdo. os materiais
consumiveis, naquilo em que for possivel, serdo biodegradaveis, bem como
os trabalhadores serdo treinados para reciclagens e coletas seletivas,
quando exigido.
18.5. Por tratar-se de prestacdo de servicos continuados com potencial dedicacao
exclusiva de mao de obra, esta empresa comprovara, imediatamente a qualquer
solicitacdo da PR/TO, todas as quitacdes referentes a salarios e seus reflexos, inclusive
tributarios e demais beneficios aos trabalhadores, mormente quanto as eventuais verbas
rescisorias e provisdes, autorizando a CONTRATANTE, desde ja, a proceder retengdes
e/ou descontos nos pagamentos devidos e/ou vincendos, apresentadas faturas ou nao,
para garantir e/ou realizar pagamento direto dos salarios e demais verbas trabalhistas,
inclusive tributos e beneficios, mesmo os alusivos as verbas rescisérias, aos
trabalhadores envolvidos na prestacdo dos servicos, quando houver falha no
cumprimento dessas obrigacbes por parte da contratada, at¢é o momento da
regularizagao, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, e nos meses que precederem ao final
da vigéncia do contrato, para pagamento das verbas rescisorias, bem como, a exclusivo
critério da CONTRATANTE, esta podera, a qualquer tempo da contratagcdo, promover
retengdes/descontos para formacao de garantia e/ou depdsito em conta vinculada, na
forma estabelecida na Instrugdo Normativa n. 03, da SLTI/MPOG, de 15/10/2009.
19. Esta é a proposta que apresentamos a Procuradoria da Republica no Tocantins, pelo
que solicitamos que a tomem como firme e irretratavel, na forma do Edital seus anexos e
da legislagao aplicavel.

local, data — carimbo/CNPJ

assinatura do representante da empresa
O representante devera assinar em todas as folhas da proposta.
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ANEXO Il

PREGAO N° 01/2011

DECLARAGAO DE VISTORIA

Declaro para fins de participagdo em processo licitatério, visando a contratagao de
empresa para prestacao de servigcos de Limpeza e Conservagao, de Copeiragem, de
Garcgonaria e de Recepcionista a serem prestados nas dependéncias do edificio-sede da
Procuradoria da Republica no Tocantins, localizado na Quadra 104 Norte Avenida NS-4 /
Rua NE-3 Lote 43 Plano Diretor Norte CEP — 77006-018, Edificio Transamérica,
Palmas/TO, que o(a) Sr(a). (nome do representante da empresa), identidade
N.C e /UF, representante da (razdo social da empresa), CNPJ n.° ............cccceenes
efetuou vistoria nas areas interna e externa do edificio desta Procuradoria da Republlca
nesta data, tomando conhecimento de todas as caracteristicas fisicas dos locais em que
0s servigos serao executados.

Palmas, (dia) de (més) de 2011.

(Assinatura e carimbo do responsavel da PR/TO )
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ANEXO IV

PREGAO N° 01/2011

DECLARAGAO

(NOME DA EMPRESA) :
inscrita no CNPJ ou CIC sob o n° sediada no(a)
(endereco

completo), declara, sob as penas da lei, que se enquadra como
(microempresa ou empresa de pequeno porte), nos termos do art. 3° da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Palmas, de de 2011.

nome e numero da identidade do declarante
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ANEXO V

PREGAO N° 01/2011
MINUTA

CONTRATO N° __ /2011

Aos xx (xx) dias do més de xx (xx) do ano de dois mil e onze (2011), de um lado o
MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO, por intermédio da PROCURADORIA DA
REPUBLICA NO ESTADO DO TOCANTINS, CNPJ n° 26.989.715/0056-86, situada na
Quadra 104 Norte Avenida NS-4 / Rua NE-3 Lote 43 Plano Diretor Norte CEP — 77006-
018, Edificio Transamérica, Palmas/TO, telefone - 63 — 3219-7200, neste ato
representada por seu Coordenador de Administracdo WILL FLAVIO DIAS GOMES,
brasileiro, casado, carteira de identidade n°® 148372 - SSP/TO e CPF n° 768.488.921-49,
no uso da competéncia que lhe foi atribuida pelo art. 112 combinado com o art. 108 do
Regimento Interno do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR n° 591, de
20/11/2008 e Portaria SG n° 24, de 10/01/2011, em sequéncia designada simplesmente
CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa <razao social>, CNPJ n° <numero>,
estabelecida na <enderego completo>, que apresentou os documentos exigidos por lei,
neste ato representada pelo <nome completo>, <nacionalidade>, <estado civil>,
portador da carteira de identidade RG n° <numero>, <6rgdo emissor>, inscrito no CPF
sob o0 n° <numero>, residente e domiciliado na <enderegco completo>, conforme
<documento de representagcdo>, daqui por diante designada simplesmente
CONTRATADA, tém entre si justo e avengado, e celebram, por forca deste instrumento
e de conformidade com o disposto na Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, atualizada,
pelo Decreto n° 2.271, de 07/07/97 e Processo PR/TO n° 1.36.000.000563/2011-51, o
presente contrato, cujo regime € o de execugao indireta, empreitada por preco global,
conforme definido no edital do Pregdo n° 01/2011, mediante as seguintes clausulas e
condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Contratacao de empresa especializada na prestacdo de servicos de limpeza e
conservacao, de copeiragem, de garconaria e de recepcionista, incluindo mao de obra,
fornecimento de produtos e demais insumos necessarios a execucdo dos servicos a
serem prestados no edificio-sede da PR/TO.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DA JORNADA DE TRABALHO

A carga horaria semanal de trabalho dos empregados sera de 44 (quarenta e
quatro) horas semanais diurnas, de segunda a sexta-feira, dentro da rotina a ser fixada
pela Administragéo

Os horarios de trabalho poderao ser alterados pela Procuradoria da Republica no
Tocantins, de acordo com a conveniéncia administrativa da unidade, sem necessidade
de aditamento ao contrato celebrado com a empresa fornecedora da méao de obra,
desde que n&o haja acréscimos a jornada de trabalho semanal.
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PARAGRAFO SEGUNDO — DA DOCUMENTAGAO COMPLEMENTAR

A prestacao dos servigcos obedecera ao estipulado neste instrumento, bem como as
disposi¢cdes do Termo de Referéncia da contratagao, além das obrigacbes assumidas na
proposta firmada pela CONTRATADA em __ de de 2011, e tudo quanto
consta do Processo n° 1.36.000.000563/2011-51, que, independentemente de
transcricdo, fazem parte integrante e complementar deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
Constituem obrigacdes da CONTRATANTE :

a) assegurar o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, devidamente
identificados em suas dependéncias;

b) prestar informagdes e esclarecimentos necessarios ao bom desenvolvimento
das tarefas;

c) relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente através de pessoa por ela
credenciada;

d) efetuar com pontualidade os pagamentos a CONTRATADA, apdés o
cumprimento das formalidades legais;

e) vistoriar e aprovar o estoque de material de consumo, ferramentas, maquinas e
equipamentos disponibilizado pela CONTRATADA, conforme Anexo C;

f) disponibilizar local apropriado para guarda dos materiais de consumo,
ferramentas, maquinas e equipamentos;

g) disponibilizar instalagées sanitarias e vestiarios com armarios guarda-roupa aos
profissionais;

h) disponibilizar local apropriado com mesas e cadeiras para que os profissionais
da CONTRATADA possam efetuar suas refeicoes;

i) instruir a CONTRATADA acerca das normas de seguranga, bem assim de
prevencao de incéndio implantadas pela CONTRATANTE;

j) exercer a fiscalizagdo dos servigos por servidores especialmente designados,
na forma prevista na Lei n° 8.666/93;

k) proporcionar todas as condi¢gdes para que os empregados da CONTRATADA
possam desempenhar os trabalhos dentro das normas legais e contratuais,
destinando local apropriado para que o encarregado desempenhe
adequadamente sua fungao;

[) realizar reunides periédicas com o supervisor visando aprimorar a prestacao
dos servigos.

PARAGRAFO UNICO - DA FISCALIZAGAO A SER EXERCIDA PELA CONTRATANTE

Nao obstante a CONTRATADA seja a unica e exclusiva responsavel pela
execucao de todos os servigos, a Administragao reserva-se no direito de, sem que de
qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e
completa fiscalizagdo sobre os servigos, diretamente ou por prepostos designados,
podendo para isso:

a) ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo, de empregado
da contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que embaragar ou
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dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo
critério, julgar inconveniente;

b) examinar a(s) carteira(s) profissional(is) do(s) empregado(s) colocado(s) a
seu servigo, para comprovar o registro de fungéo profissional.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A contratada, além do fornecimento da mao de obra, dos saneantes
domissanitarios, dos materiais e dos equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios para a perfeita execugdo dos servicos e demais atividades correlatas,
obriga-se a:

a) Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE, atendendo
a todas as reclamacgdes;

b) manter sediado junto a Administracdo durante os turnos de trabalho, elementos
capazes de tomar decisdes compativeis com 0s compromissos assumidos;

c) implantar, de forma adequada, a planificacdo, execugdo e supervisdo
permanente dos servicos, de forma a obter uma operacdo correta e eficaz,
realizando os servicos de forma meticulosa e constante,mantendo sempre em
perfeita ordem, todas as dependéncias objeto dos servicos;

d) indicar um preposto, aceito pela administragdo da PR/TO, para representar a
CONTRATADA na execugado do contrato, com a missdo de garantir o bom
andamento dos mesmos permanecendo no local de prestacdo dos servigos o
tempo necessario, fiscalizando e ministrando a orientagdo necessaria aos
executantes dos servigos. Este preposto tera a obrigacdo de reportar-se,
quando houver necessidade, ao responsavel pelo acompanhamento dos
servigos da Administragcdo e tomar as providéncias pertinentes para que sejam
corrigidas todas as falhas detectadas;

e) responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das
normas disciplinares determinadas pela Administragao;

f) instruir os seus empregados, quanto a prevengao de incéndios nas areas da
Administracéo;

g) prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, inclusive sacos plasticos para acondicionamento de detritos
e, equipamentos, ferramentas e utensilios em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislagao;

h) fornecer papel higiénico, sabonete liquido e papel toalha em quantidade e
qualidade necessarias;

i) observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios, objetivando a correta execugao dos servigos;

j) adotar boas praticas de otimizac&o de recursos/redugao de desperdicios/menor
poluigao, tais como:

1.racionalizacido do uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes;

2. substituicdo de substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor
toxicidade;
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k)

3. racionalizagao/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e
agua;
4. treinamento/capacitagcdo periddicos dos empregados sobre boas praticas de

reducdo de desperdicios/poluicdo, conforme item 16.31 do Termo de
Referéncia;

5. reciclagem/destinagdo adequada dos residuos gerados nas atividades de
limpeza, asseio e conservagao, conforme indicacdo da administracdo da
CONTRATANTE;

6. Observar a Resolucdgo CONAMA n° 20, de 07/12/1994 e a legislacao
correlata, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruidos na sua
utilizagao.

apresentar, impreterivelmente, a CONTRATANTE, no inicio da execugao dos
servigos, relagdo de seus bens, atualizando-a sempre que ocorrer alteragao,
bem assim promover a identificagdo dos mesmos, de forma a ndo serem
confundidos com similares de propriedade da CONTRATANTE;

utilizar material de limpeza e demais produtos, assim como equipamentos,
aprovados pelos 6rgaos governamentais competentes, devendo ser entregues
em embalagens que ndo causem danos a pessoas ou a revestimentos, pisos,
instalagdes elétricas ou hidrossanitarias, redes de dados ou voz, ar-
condicionado, deteccdo e combate a incéndio e todas as demais instalacdes
existentes nas dependéncias da CONTRATANTE. Tratamento idéntico devera
ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de aerossois em geral.
Estes produtos, quando descartados, deverao ser separados e acondicionados
em recipientes adequados para destinacao especifica;

m) desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais

potencialmente poluidores, tais como sobre pilhas e baterias dispostas para
descarte que contenham em suas composi¢des chumbo, cadmio, mercurio e
seus compostos, aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de
assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos
fabricantes ou importadores;

utilizar na execucédo dos servigos produtos de limpeza que contenham rétulo
indicando o registro do Ministério da Saude ou 6rgdo equivalente; razdo social,
CNPJ e endereco do fabricante; quimico responsavel, data de fabricacédo e de
validade e instrugbes sobre precaugdes e manuseio. O gestor do contrato
efetuara fiscalizagao sobre o atendimento desta exigéncia;

selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os
servigos, encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta e
demais referéncias, tendo fung¢des profissionais legalmente registradas em suas
carteiras de trabalho;

manter o estoque minimo de material de consumo constante do Anexo |, que
podera sofrer alteracdo, tanto para mais quanto para menos, de acordo com a
necessidade do servigo, assumindo toda a responsabilidade pelo transporte,
carga e descarga e possiveis perdas, danos ou prejuizos, bem como pela sua
distribuicao diaria para a execugao dos servicos;

coordenar, comandar, fiscalizar e orientar os profissionais quanto ao bom
andamento dos servigos, cuidando da disciplina e controlando a assiduidade e
pontualidade dos profissionais;
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r)

manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas, com
fotografia recente, e provendo-os dos Equipamentos de Protec&o Individual —
EPI's necessarios;

manter, na sala da Gestdo de Contratos, “Livro de Ocorréncia” onde serao
realizadas pelo supervisor anotacdes diarias sobre o andamento dos trabalhos,
com indicagdes técnicas, inicio e término de etapas de servigos, causas,
consequéncias e datas de inicio e término de eventuais interrupcdes dos
servicos, e demais assuntos que requeiram providéncias das partes
interessadas, devendo, necessariamente, ser apresentado ao gestor do
contrato, para conhecimento e visto. Se necessario, a CONTRATANTE podera,
também, registrar informag¢des no livro de ocorréncia;

manter, diariamente, o efetivo de pessoal previsto, efetuando a reposicdo de
pessoal, em carater imediato, em caso de eventual auséncia;

providenciar, mediante mutuo acordo entre as contratantes, de forma
fundamentada, a substituicdo de pessoal empregado que esteja obstruindo a
execugao do contrato ou que esteja colocando em risco o patriménio
institucional ou material de uma ou de ambas as partes;

fornecer os materiais de consumo, ferramentas, maquinas e equipamentos
conforme previsto no Anexo |, bem como manter o estoque minimo mensal, o
qual podera ser, a qualquer momento, fiscalizado pela CONTRATANTE;

fornecer outros materiais de consumo, ferramentas, maquinas e equipamentos
necessarios a perfeita execug¢ao dos servigos , e/ou repor o estoque previsto no
Anexo |, que tenha sofrido variagées de consumo;

orientar regularmente seus empregados acerca da adequada metodologia de
otimizagdo dos servigos, dando énfase a racionalizagdo de energia elétrica no
uso dos equipamentos;

observar, via de regra, no que for cabivel, o método de limpeza mediante a
utiizacdo de pano limpo, com solugdo de detergente neutro, diluida a
concentracdo normal,

nunca esfregar manchas ou sujeira em quaisquer superficies, com um pano
Seco ou semi seco, pois isto podera provocar riscos nas superficies sujeitas a
limpeza;

aa)nao utilizar materiais abrasivos para qualquer efeito de limpeza de quaisquer

superficies salvo prévia e expressa autorizagdo da CONTRATANTE;

bb)cumprir a legislagéo e as normas relativas a Seguranga e Medicina do Trabalho,

diligenciando para que seus profissionais trabalhem com Equipamento de
Protecédo Individual (EPI), ficando a cargo da CONTRATADA e as suas
expensas o fornecimento desses equipamentos;

cc) disponibilizar sistema de comunicagdo (radio transmissor, linha celular ou

equipamento similar) para contato rapido entre supervisor da CONTRATADA e
gestor do contrato, totalizando 2 (dois) equipamentos. Esse sistema de
comunicagao devera ser submetido a aceitacdo da CONTRATANTE, atendendo
amplamente a necessidade de comunicacgao entre as partes;

dd)havendo paralisagao total ou parcial dos transportes coletivos na cidade de

Palmas e municipios limitrofes que impossibilite de alguma forma o
deslocamento dos profissionais ao trabalho e respectivo retorno as residéncias,
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a CONTRATADA obriga-se, por meios préprios, a efetuar o transporte dos
mesmos, de forma a cumprir fielmente os horarios estabelecidos para a
realizacao dos trabalhos;

ee)assumir toda responsabilidade quanto ao atendimento dos profissionais
acidentados ou com mal subito, tomando as medidas necessarias por meio de
seu encarregado e/ou representante legal;

ff) disponibilizar armarios, prateleiras, tapume, e outros itens necessarios para
guarda dos materiais de consumo, ferramentas, maquinas e equipamentos, os
quais deverdao ser instalados em local apropriado, estabelecido pela
CONTRATANTE;

gg)disponibilizar materiais de expediente, microcomputador, impressora e
suprimentos (cartuchos, papéis, outros) compativel com o sistema operacional
da Procuradoria da Republica no Tocantins para uso do supervisor, devendo
constar relacdo nominal dos bens, a fim de se evitar que sejam confundidos
com similares de propriedade da CONTRATANTE. Caso seja necessaria a
retirada deste bem a CONTRATADA devera comunicar por escrito a Sec¢ao de
Controle e Administracdo de Material e Patriménio;

hh)fornecer uniformes apropriados as empregadas gestantes, substituindo-os
sempre que estiverem apertados;

ii) fornecer, para analise da CONTRATANTE, amostra de conjunto de uniformes,
de uso individual, conforme a categoria profissional, ficando resguardado o
direito de exigir a substituicdo daqueles julgados inadequados;

jj) ressarcir prejuizos de qualquer natureza causados ao patriménio da
CONTRATANTE ou de terceiros, originados direta ou indiretamente da
execugao do contrato, por dolo ou culpa de seu empregado, prepostos ou
representantes, a precos atualizados, dentro de 10 (dez) dias contados a partir
da comprovacao de sua responsabilidade. Caso ndo o faga dentro do prazo
estipulado, a CONTRATANTE podera descontar o valor do ressarcimento da
fatura a vencer;

kk) ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos objeto da presente
contratacao, facultando-se a subcontratacdo dos servicos de dedetizacao, de
limpeza dos reservatérios de agua e de limpeza das fachadas envidragadas e
em ACM (aluminum composite material);

Il) por ocasido da limpeza das fachadas em ACM (aluminum composite material) a
CONTRATADA devera observar rigorosamente as recomendagdes  do
fabricante, notadamente, quanto a vedacao de produtos quimicos que venham
deteriorar ou danificar a superficie do material;

mm) por ocasido da limpeza das fachadas envidragadas e em ACM (aluminum
composite material) a CONTRATADA devera observar o seguinte:

1. n&o utilizar andaimes e cadeiras suspensas por pessoas nao habilitadas;
2. nao utilizar andaimes e cadeiras improvisadas;

3. ndo passar do telhado ao andaime ou cadeira suspensa sem a devida
protecao;

4. nao se movimentar sem proteg¢ao nos beirais da fachada;
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5. ndo executar o trabalho com chuva ou vento ou condigbes climaticas
insatisfatorias;

nao usar cabo de aco danificado;
devera haver o controle médico e qualificagao técnica dos trabalhadores;
utilizar os andaimes e cadeiras suspensas em conjunto com o trava queda,;

© ® N O

usar o capacete de seguranga com jugular e outros EPI de acordo com a
tarefa;

10.n&o usar ponto de ancoragem com baixa resisténcia mecanica.

mm) nao retirar equipamentos, exceto por motivo de manutencdo ou de
substituicdo por similar ou por equipamento de tecnologia superior, mediante
prévia autorizagdo do gestor do contrato;

nn)manter, durante a execugao do contrato, todas as condi¢bes de habilitacéo e
qualificagao exigidas na contratacao;

oo)responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da
legislagao vigente;

pp)apresentar a CONTRATANTE, no prazo de 15 dias apds o inicio da execugao
do contrato, relacdo nominal dos seus empregados que prestarao os servigos,
acompanhada de copia das respectivas carteiras de trabalho;

qq)fornecer, até o segundo dia util de cada més, a Sec¢édo de Gestdo de Contratos,
relacdo mensal de empregados, com a respectiva avaliagdo de cada um,
constando horario de entrada, cargo e localizagdo, bem como relatorio técnico
mensal das atividades realizadas, constando relacbes nominais de licengas,
faltas, respectivas coberturas, etc., se houver, bem como escala nominal de
férias dos empregados e seus respectivos substitutos, observando e ajustando
tais férias as necessidades na prestacao de servico a CONTRATANTE;

rr) estar apta a iniciar os trabalhos no prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir
da celebragao do contrato;

ss) comprovar, se for o caso, o cumprimento do art. 93 da Lei n° 8.213/91 que
dispbe: “A empresa com 100 (cem) ou mais empregados esta obrigada a
preencher de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) dos seus cargos com
beneficiarios reabilitados ou pessoas portadoras de deficiéncia, na seguinte
proporgao:

| — até 200 empregados ............cccooeccuueeeeeeiiiiieiieeee 2%,
Il —de 201 @500 .......cccoovveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 3%;
Il —de 501 @ 1.000 .......cooeevueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, 4%,
IV—de 1.001 emdiante ...........cccccceeveveevreieeiierriaaeannan, 5%.”

CLAUSULA QUARTA — DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Constituem responsabilidades da CONTRATADA:

1. Todas as despesas relacionadas aos seus empregados, decorrentes da

execucao do servigo, tais como:

a) salarios;

b) adicionais devidos por imposicéo legal ou em fungcédo de acordo, dissidio ou
convencgao coletiva de trabalho;

66


http://www.prto.mpf.gov.br/
mailto:coad@prto.mpf.gov.br

MPF — PR / Tocantins - (63) 3219-7200 www.prto.mpf.gov.br / coad@prto.mpf.gov.br
104 Norte, rua NE 03, Conjunto 02 Lote 43 - Ed. Transamérica - CEP 77006-018 Palmas / TO

C) encargos previdenciarios;

d) seguros de acidente;

e) taxas, impostos e contribui¢des;
f) indenizagdes;

g) vales-refeicao;

h) vales-transporte;

i) outras porventura existentes ou que venham a ser criadas e exigidas por lei ou
em fungao de acordo, dissidio ou convengao coletiva de trabalho;

2. Todos os encargos e obrigagdes trabalhistas, uma vez que seus empregados
nao manterao qualquer vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

3. Todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacao especifica de
acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas seus
empregados no desempenho do servigo ou em conexao com ele, ainda que ocorridos
em dependéncias da CONTRATANTE;

4. Todos os encargos fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato;

5. Responder civiimente pelos prejuizos causados ao patriménio da Unido em
decorréncia de acdo ou omissao de seus empregados ou prepostos;

6. Responder civiimente pelos furtos e roubos que porventura venham a ocorrer
nas dependéncias da CONTRATANTE nos casos em que ficar comprovado dolo ou
culpa de seus empregados e/ou prepostos.

7. Na hipotese de verificacdo dos danos previsto no subitem anterior, a
CONTRATADA ficara obrigada a promover a reposigdo do bem em condigbes idénticas
ou o ressarcimento a precgos atualizados, dentro de 10 (dez) dias, contados a partir da
comprovacao de sua responsabilidade. Caso n&o o faca dentro do prazo estipulado, a
CONTRATANTE reserva-se o direito de descontar o valor do ressarcimento da fatura do
més subsequente.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO

O preco global anual ajustado para a prestagdo de servigos que ora se contrata é
de R$ (preco por extenso), equivalente ao preco global mensal de R$
(precgo por extenso).

PARAGRAFO PRIMEIRO — DA FORMA DE PAGAMENTO

A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o prego ajustado, pelos servigos
efetivamente prestados, até o 5° (quinto) dia utii do més subsequente ao dia da
realizacédo dos servigos, por meio de depdsito em conta-corrente (ordem bancaria), apos
apresentacao de fatura ou nota fiscal dos servigos executados, em nome da
Procuradoria da Republica no Tocantins, devidamente atestada pelo setor competente,
acompanhada das guias de recolhimento de FGTS e INSS e comprovante do
pagamento de todos os encargos trabalhistas, dos recibos dos pagamentos de férias, e
no caso de empregados demitidos, das verbas rescisorias.

PARAGRAFO SEGUNDO - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO
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1. A partir do segundo més da prestacdo dos servigos, os pagamentos somente
serao efetuados apds comprovagao do recolhimento das contribui¢ées sociais (Fundo
de Garantia por Tempo de Servigo e Previdéncia Social) e do pagamento de todos os
encargos trabalhistas (vale transporte, vale refei¢do, salarios, gratificagdo natalina,
férias, entre outros), correspondentes ao més da ultima competéncia vencida,
compativel com o efetivo declarado, na forma do paragrafo 4° do artigo 31 da Lei n°
8.212, de 24 de julho de 1991, com redagao dada pela Lei n® 9.032, de 28 de abril de
1995, e da Nota Fiscal/Fatura atestada por servidor designado, conforme disposto nos
artigos 67 e 73 da Lei n° 8.666/93. Se os comprovantes nao forem apresentados, nao
sera atestada a fatura.

2. Além da regularidade quanto ao recolhimento das contribuicbes sociais e
pagamento dos encargos trabalhistas, sera verificada também, previamente a cada
pagamento, a regularidade fiscal e todas as demais condigbes de habilitacdo da
contratada, devendo o resultado da verificacdo ser impresso e juntado aos autos do
processo proprio.

3. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liquidagao qualquer obrigagdo que lhe tenha sido imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, e isso ndo gerara direito a acréscimos de qualquer natureza.

4. No caso de atraso no pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizacdo financeira devida
pela CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo
adimplemento da parcela, sera de 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicagdo da
seguinte férmula: EM =1x N x VP, onde:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento.

VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de atualizacao financeira = 0,0001643.

5. Qualquer atraso ocorrido na apresentagcdao da fatura ou dos documentos
exigidos como condicdo para pagamento por parte da empresa, importara em
prorrogagédo automatica do prazo de vencimento da obrigagdo da CONTRATANTE;

6. O atraso no pagamento decorrente das circunstancias descritas na obrigagao
anterior, ndo exime a empresa de promover o pagamento dos empregados
pontualmente.

CLAUSULA SEXTA — DA GARANTIA CONTRATUAL

Para assegurar o cumprimento das obrigagdes ora assumidas pela
CONTRATADA, é apresentada garantia, sob a modalidade de ,
no valor de R$ ( ), correspondente ao
percentual de 5% (cinco por cento) do valor global anual previsto na Clausula Sétima
deste instrumento, nos termos do art. 56 da Lei n° 8.666/93, atualizada.
PARAGRAFO PRIMEIRO

A CONTRATANTE fica autorizada a utilizar a garantia para corrigir imperfeicoes
na execugao do objeto deste Contrato, ou para reparar danos decorrentes das agdes ou
omissdes da CONTRATADA ou de preposto seu, ou ainda, para satisfazer quaisquer
obrigagdes, judiciais ou extrajudiciais, resultantes ou decorrentes de suas agbes ou
omissoes.
PARAGRAFO SEGUNDO
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A autorizacédo contida no paragrafo anterior € extensiva aos casos de multas
aplicadas nos termos deste Contrato, observados a ampla defesa e o contraditorio.
PARAGRAFO TERCEIRO

A garantia prestada devera vigorar por mais 90 (noventa) dias apds o término da
vigéncia contratual, devendo ser integralizada, no prazo de 05 (cinco) dias uteis apos
recebimento de notificagdo, sempre que dela forem deduzidos quaisquer valores ou
quando houver redimensionamento do contrato ou repactuagao de precos, de modo que
corresponda a 5% (cinco por cento) do valor global do contrato.

PARAGRAFO QUARTO

A garantia prestada pela CONTRATADA sera restituida, automaticamente ou por
solicitagdo, somente apds comprovacgao de integral cumprimento de todas as obrigagdes
contratuais, inclusive recolhimento de multas, encargos previdenciarios, trabalhistas e
satisfacdo de prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, em virtude da
execugado do objeto deste Contrato, bem assim apds comprovagdo da inexisténcia de
reclamatdrias trabalhistas, nas quais a CONTRATANTE responda solidariamente ou
subsidiariamente com a CONTRATADA, sendo deduzidos todos os valores
questionados na justica trabalhista, provocados pela CONTRATADA e nao liquidados.

CLAUSULA SETIMA - DA CONTA VINCULADA PARA QUITAGAO DAS
OBRIGAGOES TRABALHISTAS

PARAGRAFO PRIMEIRO

Os valores provisionados para o pagamento das férias, 13° salario e rescisao
contratual dos trabalhadores da CONTRATADA poderao, a critério da CONTRATANTE,
ser depositados em conta vinculada especifica, conforme o disposto no anexo VIl da IN
SLTI/MPOG n° 02/2008, que somente sera liberada para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores nas seguintes condigdes:

1. parcial e anualmente, pelo valor correspondente aos 13°s salarios,
quando devidos;

2. parcialmente, pelo valor correspondente as férias e ao 1/3 de férias,
quando dos gozos de férias dos empregados vinculados ao
contrato;

3. parcialmente, pelo valor correspondente aos 13° salarios
proporcionais, férias proporcionais e a indenizagdo compensatéria
porventura devida sobre o FGTS, quando da demissdao de
empregado vinculado ao contrato;

4. ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas
rescisorias; e

5. o0 saldo restante, com a execucdo completa do contrato, apos a
comprovacao, por parte da empresa, da quitacdo de todos os
encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo
contratado.

PARAGRAFO SEGUNDO

A CONTRATADA, no momento da assinatura do contrato, autorizara a
CONTRATANTE a fazer a retengao na fatura e o depdsito direto dos valores devidos ao
Fundo de Garantia do Tempo de Servigco — FGTS nas respectivas contas vinculadas dos
trabalhadores da CONTRATADA;

1. Da conta vinculada para quitacdo de obrigagdes trabalhistas,
conforme paragrafo primeiro desta clausula:

a) A movimentagdo da conta vinculada ocorrera mediante autorizagdo da
CONTRATANTE, exclusivamente para o pagamento dessas obrigacdes.
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b) O montante do depésito vinculado sera igual ao somatdrio dos valores
das seguintes provisodes:

[- 13° salario;

lI- Férias e Abono de Férias;

[lI- Adicional do FGTS para as rescisdes sem justa causa;

IV- Impacto sobre férias e 13° salario.

c) Caso opte por se utilizar da sistematica prevista nos paragrafos primeiro
e segundo da Clausula Sétima do presente contrato, a CONTRATANTE
firmara acordo de cooperagdo com instituicdo bancaria oficial,
determinando os termos para a abertura da conta corrente vinculada.

d) A assinatura do contrato de prestacdo de servigcos entre o
CONTRATANTE e a CONTRATADA sera precedida dos seguintes atos:

| - solicitaggdo do CONTRATANTE, mediante oficio, de abertura de conta
corrente vinculada - bloqueada para movimentagcdo - no nome da
empresa;

Il — assinatura, pela CONTRATADA, no ato da regularizacdo da conta
corrente vinculada, de termo especifico da instituicao financeira oficial que
permita ao contratante ter acesso aos saldos e extratos e vincule a
movimentagao dos valores depositados a autorizagdo da Administragao.

e) O saldo da conta vinculada sera remunerado pelo indice da poupancga
ou outro definido no acordo de cooperacédo, desde que obtenha maior
rentabilidade.

f) Os valores referentes as provisbes de encargos trabalhistas
mencionados no paragrafo segundo item 1b, depositados em conta
vinculada deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a
CONTRATADA.

g) O montante de que trata o aviso prévio trabalhado, 23,33% da
remuneragado mensal, devera ser integralmente depositado durante a
primeira vigéncia do contrato.

h) A CONTRATADA devera autorizar, POR ESCRITO, a criacdo da conta
vinculada. nos termos do item 20 do presente edital.

i) A CONTRATADA podera solicitar a autorizagdo do CONTRATANTE

para utilizar os valores da conta vinculada para o pagamento de eventuais
indenizagdes trabalhistas dos empregados ocorridas durante a vigéncia do
contrato.

j) Para a liberagéo dos recursos da conta vinculada, para o pagamento de
eventuais indenizagdes trabalhistas dos empregados ocorridas durante a
vigéncia do contrato, a CONTRATADA devera apresentar ao contratante
os documentos comprobatoérios da ocorréncia das obrigagcdes trabalhistas
e seus respectivos prazos de vencimento.

k) O CONTRATANTE expedira, apés a confirmagao da ocorréncia da
indenizacgao trabalhista e a conferencia dos calculos, a autorizagao para a
movimentacao, encaminhado a referida autorizagao a instituicao financeira
oficial no prazo maximo de cinco dias uteis, a contar da data da
apresentacao dos documentos comprobatoérios da empresa.

[) A autorizagéo de que trata o item anterior devera especificar que a
movimentacao sera exclusiva para a transferéncia bancaria para a conta
corrente dos trabalhadores

favorecidos.
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m) A CONTRATADA devera apresentar ao contratante, no prazo maximo
de trés dias, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a
quitacao das obrigacgdes trabalhistas.
n) O saldo remanescente da conta vinculada sera liberado a
CONTRATADA, no momento do encerramento do contrato, na presenca
do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, apds a
comprovagéao da quitagao de todos os encargos trabalhistas e
previdenciarios relativos ao servi¢co contratado.
o) Os valores provisionados para atendimento do paragrafo segundo item1
b serdo discriminados conforme tabela do paragrafo terceiro:
PARAGRAFO TERCEIRO
Reserva mensal para o pagamento de encargos trabalhistas - Percentual
incidente sobre a remuneracao:

ITEM
13° Salario 8,33%
Férias e Abono de Férias 11,11%
Adicional do FGTS - Rescisédo sem justa 3,55%
causa
Subtotal 22,99%
Grupo A sobre Férias e 13° Salario * 7,15% 7,60% 7,82%
Total 30,14% 30,59% 30,81%

CLAUSULA OITAVA — DA REPACTUAGAO DO CONTRATO

O presente contrato podera ser repactuado, visando a adequacado aos novos
precos de mercado, desde que seja observado o interregno minimo de um ano, e a
demonstracdo analitica da variagdo dos componentes dos custos, devidamente
justificada.

PARAGRAFO PRIMEIRO

O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado a
partir da data do orcamento a que a proposta se referir, admitindo-se, como termo inicial,
a data do acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a
época da apresentacao da proposta, quando a maior parcela do custo da contratacao for
decorrente de méao de obra e estiver vinculado as datas-base destes instrumentos.

PARAGRAFO SEGUNDO

Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da
data da ultima repactuag¢ao ocorrida.

PARAGRAFO TERCEIRO

As repactuagdes serdo precedidas de solicitaggo da CONTRATADA,
acompanhada de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de
apresentacao da planilha de custos e formacdo de precos e do novo acordo ou
convencao coletiva que fundamenta a repactuacéo.

PARAGRAFO QUARTO
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Deverédo, ainda, ser observados, quando da repactuagdo do contrato, o valor
maximo para o fator K (indice estabelecido pela AUDIN/MPU) para o posto de cada
categoria.

O fator K é obtido pela divisdo do preco mensal do posto de trabalho pela
remunera¢cao mensal do empregado do respectivo posto.

CLAUSULA NONA - DO PRAZO DE VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, por iguais e sucessivos periodos, respeitada a
duracéo total de 60 (sessenta) meses.

CLAUSULA DECIMA — DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes do objeto deste contrato correrdo, no presente
exercicio, a conta dos recursos consignados no Orcamento do Ministério Publico Federal
para o ano de 2011, no elemento de despesa 33.90.37, programa de trabalho resumido
004348 e plano interno MSAESTADOS e, no proximo exercicio, a conta da dotagéo
orcamentaria prevista para atender despesas da mesma natureza.

PARAGRAFO UNICO

Para cobertura da despesa foi emitida a nota de empenho n° ,em __ de
de 2011, no valor de R$ ( ).
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES E RECURSOS

ADMINISTRATIVOS

1. O atraso injustificado na execugédo do contrato sujeitara a CONTRATADA a
multa de mora de 1% (um por cento) ao dia, incidente sobre o prego global mensal do
contrato, limitada ao total de 10% (dez por cento).

2. Pela inexecugéo total ou parcial do contrato, a contratante podera, garantida a
prévia defesa, aplicar as seguintes sangoes:

a) adverténcia;
b) multa de 10% (dez por cento) sobre o prego global anual do contrato;

c) suspensao temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com a Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins, pelo
prazo de 2 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢céo ou até
que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou
a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da

sangao aplicada com base na alinea “c”, desta Clausula.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A aplicacdo da sancao prevista na alinea “d”, item 2, caput, desta Clausula, é de
competéncia exclusiva do Procurador Geral da Republica.

PARAGRAFO SEGUNDO — DA CUMULATIVIDADE DAS SANGOES
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De conformidade com o art. 87, § 2°, da Lei n°® 8.666/93, as sancgdes previstas sdo
independentes e cumulativas.

PARAGRAFO TERCEIRO - DO PAGAMENTO DAS MULTAS

O valor das multas previstas nesta clausula sera descontado de pagamentos
eventualmente devidos pela Contratante ou recolhido ao Tesouro, por intermédio de
GRU, no prazo de 5 (cinco) dias uteis da intimacao, entregando-se o comprovante a
Administragdo da Procuradoria da Republica no Tocantins. Se a Contratada néo efetuar
o recolhimento no prazo estipulado, o valor sera cobrado judicialmente, acrescido dos
indices estabelecidos para os débitos fiscais e de juros moratérios adotados pelo
Governo Federal, calculados sobre o valor das multas.

PARAGRAFO QUARTO - DOS RECURSOS

1. Da aplicacdo de qualquer das penalidades referidas nesta Clausula cabera
recurso, no prazo de 05 (cinco) dias uteis da intimacéo do ato, ao Exmo. Sr. Procurador-
Chefe da Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins, por intermédio do
Coordenador de Administragdo, o qual podera reconsiderar sua decisdo ou, nesse
prazo, encaminha-lo ao Procurador-Chefe, que, devidamente informado, fara sua
apreciacao e decidira em igual prazo.

2. No caso de declaracdo de inidoneidade, prevista na alinea "d", item 2, desta
Clausula, cabera pedido de reconsideragédo no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da
data da intimagao do ato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

A contratada se declara ciente, aceitando e reconhecendo o direito da contratante
de rescindir o presente instrumento, com as consequéncias contratuais e as previstas
em lei ou regulamento, no caso de sua inexecucgao total ou parcial, conforme previsto no
artigo 77 da Lei n° 8.666/93, atualizada. O contrato podera, ainda, ser rescindido na
ocorréncia de qualquer das hipdteses previstas no artigo 78, observados os preceitos
dos artigos 79 e 80, todos do mesmo diploma legal.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DO VINCULO EMPREGATICIO

O(s) empregado(s) e prepostos da CONTRATADA né&o terdo qualquer vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE, correndo por conta exclusiva da primeira todas as
obrigacdes decorrentes da legislagcédo trabalhista, previdenciaria, fiscal e comercial, as
quais se obriga a saldar na época devida.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serao resolvidos com base nos principios e regras do Direito
Civil e Direito Administrativo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Federal — Secao Judiciaria da Capital do Estado do
Tocantins, para dirimir as questdes derivadas deste contrato.

E, por estarem de acordo, lavraram o presente contrato em 4 (quatro) vias de
igual teor e forma, que vao assinadas pelas partes e testemunhas abaixo.
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Palmas/TO, <dia> de <més> de 2011.

Pela contratante: Pela contratada:
<nome completo do Coordenador> <nome do representante>
Testemunhas:
<nome completo> <nome completo>
CPF n°® <numero> CPF n°® <numero>
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